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1212.02 ACTAS

1212.02.33 Actas de Consejo Nacional de Literatura 10 20 X X

Acta del Consejo Nacional de Literatura Físico-papel

Comunicación del Consejo Nacional de Literatura
Físico-papel 

Elect-pdf

1212.18 INSTRUMENTOS DE CONTROL

1212.18.06
Instrumentos de Control de Autorizaciones para 
Publicaciones

10 20 X X

Autorización de registros para publicaciones Físico-papel

1212.27 PROGRAMAS

1212.27.27 Programas de Fomento del Libro y la Lectura 10 20 X X

Programa de fomento del libro y la lectura Físico-papel

Documento de la estrategia del programa defomento del libro y 
la lectura

Físico-papel

Comunicación del programa defomento del libro y la lectura
Físico-papel 

Elect-pdf

Público                      Reservado                       Clasificado

TABLA DE RETENCIÓN DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Dirección de Artes

DEPENDENCIA PRODUCTORA: Grupo de Literatura

Esta información como evidencia de las decisiones tomadas 
con relación a la formulación y el desarrollo de las políticas, 
planes y programas de la literatura (Decreto 1080 de 2015). 
Conservar totalmente dado su valor cultural. Se cierran los 

expedientes al término de su vigencia anual.

Se evidencia el fomento al libro como medio principal e 
insustituible en la difusión de la cultura y la estimulación del 

habito lector (Constitución Política de Colombia ART.70, 71 Ley 
98 de 1993 Art. 1). Los documentos de esta subserie se 

conservan permanentemente por su valor cultural. Se cierran 
los expedientes al término de su vigencia anual.

PROCEDIMIENTOCÓDIGO
SOPORTE ó 
FORMATO

DISPOSICIÓN FINAL
RETENCIÓN EN 

AÑOSSERIE / SUBSERIE/  DOCUMENTAL 
Tipos Documentales

Esta subserie es la prueba de la voluntad del autor para que se 
realice la reproducción, uso, comunicación, distribución y 

publicación de una obra por parte del Ministerio de las Culturas, 
las Artes y los Saberes, por lo anterior se considera de 

conservación permanente por su valor cultural (Constitución 
Política de Colombia Art. 61 Ley 23 de1982 Art.12 y 30). Se 

cierran los expedientes al término de su vigencia anual.
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1212.27.47
Programas de la Red Nacional de Escritura Creativa y 
Tertulias Literarias

10 20 X X

Manual del programa de fortalecimiento a la Red de Talleres de 
Escritura Creativa y Tertulias Literarias - Relata

Físico-papel

Formulario de preinscripción de taller Físico-papel

Programa del taller Físico-papel

Hoja de vida del director del taller Físico-papel

Programa de lecturas de la tertulia.  Físico-papel

Listado de talleres Físico-papel

Listado de tertulias Físico-papel

Comunicación dirigida a los beneficiados
Físico-papel 

Elect-pdf

Listado de asistentes a los talleres de escritura creativa Físico-papel

Listado de asistentes a las tertulias literarias Físico-papel

Comunicación dirigida a los talleres y tertulias que pueden 
recibir asesoría técnica y otros apoyos que no implican 
asignación de recursos económicos

Físico-papel 
Elect-pdf

Cronograma de talleres de escritores o expertos Físico-papel

Cronograma de visitas a tertulias literarias Físico-papel

Formato de agenda y contenido Físico-papel

Documento del taller de escritor o visita a tertulia literaria Físico-papel

Formato informe taller de escritor o experto invitado Físico-papel

Formato informe visita de escritor a tertulia literaria Físico-papel

Comunicaciones con los directores de taller, coordinadores de 
tertulias y escritores o expertos

Físico-papel 
Elect-pdf

Agenda del encuentro Físico-papel

Convocatoria, listado de asistencia y fotografías del encuentro
Físico-papel 

Elect-jpg

Informe del encuentro Físico-papel

Encuestas de satisfacción Físico-papel

Informe de acompañamiento a los talleres Físico-papel

Diseñar e implementar estrategias para estimular la lectura 
crítica y la cualificación de la producción literaria en las 
diversas regiones de Colombia, impulsando además la 
integración, circulación y divulgación de nuevos autores 

(Procedimiento Isolucion del Programa de la Red Nacional de 
Escritura Creativa y Tertulias Literarias Relata). Esta subserie 
se conservara permanentemente como evidencia del diseño e 
implementación de estrategias para estimular la lectura critica, 
la producción literaria y la divulgación de nuevos autores en la 

diversas regiones de Colombia (Constitución Política de 
Colombia Art. 17-18 Decreto 1746 de 2003 Art.13). Se cierran 

los expediente con el informe final del Programa de la Red 
Nacional de Escritura Creativa y Tertulias Literarias de su 

vigencia anual. 
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Formato informe anual talleres vinculados a la Red de Talleres 
de Escritura Creativa y Tertulias Literarias - Relata

Físico-papel

Formato Informe anual Tertulia Literaria vinculada a la Red de 
Talleres de Escritura Creativa y Tertulias Literarias - Relata

Físico-papel

Documento de bases de la convocatoria Físico-papel

Documento de designación de pre-lectores Físico-papel

Documento de designación de jurados Físico-papel

Formulario de participación en línea Físico-papel

Documentos de textos seleccionados por directores de taller
Físico-papel

Resolución de ganadores de convocatoria Físico-papel

Documentos de antología publicada Físico-papel

Convocatoria de inscripción a talleres virtuales Físico-papel

Listado de beneficiarios seleccionados Físico-papel

Documentos de soportes de las sesiones virtuales 
(grabaciones o pantallazos)

Elect-pdf 
Elect-jpg-mjp

Listados de asistencia Físico-papel

Documentos de textos producto de los talleres virtuales Físico-papel

Encuesta de satisfacción Físico-papel

Informe directores de taller sobre el Programa de la Red 
Nacional de Escritura Creativa y Tertulias Literarias

Físico-papel

Informe final del Programa de la Red Nacional de Escritura 
Creativa y Tertulias Literarias

Físico-papel

Diseñar e implementar estrategias para estimular la lectura 
crítica y la cualificación de la producción literaria en las 
diversas regiones de Colombia, impulsando además la 
integración, circulación y divulgación de nuevos autores 

(Procedimiento Isolucion del Programa de la Red Nacional de 
Escritura Creativa y Tertulias Literarias Relata). Esta subserie 
se conservara permanentemente como evidencia del diseño e 
implementación de estrategias para estimular la lectura critica, 
la producción literaria y la divulgación de nuevos autores en la 

diversas regiones de Colombia (Constitución Política de 
Colombia Art. 17-18 Decreto 1746 de 2003 Art.13). Se cierran 

los expediente con el informe final del Programa de la Red 
Nacional de Escritura Creativa y Tertulias Literarias de su 

vigencia anual. 
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1212.27.67 Programas Evento Feria del Libro 10 20 X X

Programación académica evento feria del libro Físico-papel

Comunicación sobre el evento feria del libro
Físico-papel 

Elect-pdf

Nombre:  LUISA FERNANDA TRUJILLO BERNAL Nombre:   

Cargo:   Secretaria General Cargo  :  

Fecha aprobación Comité Institucional de Gestión y Desempeño: 27/12/2022

Programa fuente de información cultural e histórica del 
desarrollo de la producción intelectual y cultural, del fomento de 
la lectura y la promoción del libro en las diferentes regiones del 

país y por ser uno de los eventos culturales mas 
representativos y tradicionales (Plan Nacional de lectura y 

escritura Decreto 1080 de 2015). Conservar permanentemente 
dado su valor cultural. Se cierran los expedientes al término de 

su vigencia anual. 

Fecha de validación de convalidación por el Comité Evaluador de Documentos del Archivo General de la Nación: 
29/02/2024

Convenciones: 

DISPOSICIÓN FINAL: 
CT: Conservación Total 
E:   Eliminación 
S:   Selección 
D:   Reproducción por medio Técnico (Digitalización)

CÓDIGO:  DEPENDENCIA  / SERIE  /  SUBSERIE

RETENCIÓN EN AÑOS:   Archivo de Gestión /  Archivo Central

ALEXANDRA CIFUENTES ÁVILA

Coordinadora Gestión Documental

FIRMA SECRETARIO GENERAL FIRMA COORDINADORA GRUPO DE GESTIÓN DOCUMENTAL

Fecha aval Mesa Técnica de Gestión Documental: 25/07/2022


