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396.180 HISTORIAS
Historia de Inmueble Estos documentos se conservan permanentemente en su
* Escrituras X X soporte original porque en ellos se lleva el registro y
+Certificados X X custodia de las propiedades que estan bajo la
396.180.30 *Boletin nomenclatura 2 10 | X XX X responsabilidad del Ministerio de Cultura y que son Bienes
*Pago X X de Interese Cultural para la Nacion.
*Comunicaciones X X (Resolucién 0077 de 2009).
+Solicitudes X X
Historia de Vehiculo Estos documentos se eliminan al terminar el tiempo de
+Certificados X X retencion en el archivo central ya que pierden sus valores
*Formatos X X primarios y secundarios. El proceso de eliminacion se
*Mantenimiento correctivo y preventivo X X realizara en compafiia de la dependencia productora.
396.180.35 *Polizas de seguro 2 3 X X X (Resolucién 0077 de 2009).
*Tarjeta de propiedad X X
*Inventario X X
*Informes X X
*Comunicaciones X X
396.190 INFORMES
Se conserva permanentemente en su soporte original ya
Informe de Gestion que muestra la gestion de las diferentes actividades de las
396.190.55 2 10 | x X dependencias de la entidad a través del tiempo.
(Decreto 1080 de 2015).
*Informe X X
Esta subserie documental se conserva permanentemente
Informe de Siniestros 2 10 | X XX X dado que evidencia las reclamaciones por siniestros de las
respectivas compafioias aseguradoras presentadas en el
396.190.75 Ministerio de Cultura.
. Informe (Resolucién 0077 de 2009).
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396.210 INVENTARIOS
Estos documentos se eliminan al terminar su tramite y
Inventario de Elemento de Consumo periodo de retencion ya que pierden sus valores primarios y
secundarios en la entidad. El proceso de eliminacion se
realizara en compafiia de la dependencia productora.
396.210.20 «Ingresos de bienes de consumo 2 3 X X (Resolucién 0077 de 2009).
*Salida de bienes de consumo X
*Baja de bienes X
Inventario de Elemento Devolutivo Esta subserie documental se elimina al terminar su tramite y
periodo de retencion ya que pierden sus valores primarios y
*Traspasos X secundarios en la entidad. El proceso de eliminacion se
396.210.25 *Resoluciones 2 3 X X realizara en compafiia de la dependencia productora.
«Solicitudes X (Resolucion 0077 de 2009).
+Salida X
sIngresos X
396.270 PLANES
L Considerando que son registros misionales de la entidad en
296.270.40 Plan de Adquisiciones 5 110 | x los cuales se visualiza la planificacion de las compras de la
rEnE - entidad, por lo anterior se hace pertinente conservar de
*Plan de Adquisicién X X manera permanente y en su soporte original esta produccion
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REGISTROS DE OPERACIONES DE CAJA MENOR
* Resolucion de constitucién de caja menor
] ) o Esta serie documental se elimina porque se remite a
* Certificado de disponibilidad presupuestal - CDP Financiera para causacion de gastos y son soporte de las
396.330 2 10 X X X ordenes de pago. El proceso de eliminacién se realizara en
* Facturas compaiiia de la dependencia productora.
Resolucion 0077 de 2009).
+ Comprobantes de gastos ( ucio )
+» Cuentas de cobro
* Acta de arqueo de caja menor
396.320 REGISTRO Y CONTROL
Estos documentos se eliminan al terminar su tramite y
Registro y Control de Mantenimiento periodo de retencién ya que la informacién queda
consolidada en el Sistema de Informacién MAGIC.
396.320.115 .Solicitudes 2 3 X X (R.esoluci’()n 0077 de 2009 GruposJ!I y 1V).El proceso Qe
R - locati X eliminacién se realizara en compafiia de la dependencia
eparaciones locativas productora.
*Reportes X
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