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Coadigo: F-GAD-002
Version: 4
Fecha: 22/sep/2016

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA GENERAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA: GRUPO DE CONTRATOS Y CONVENIOS

RETENCION | DISPOSICION
SERIE DOCUMENTAL EN ANOS FINAL SOPORTE
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305.30 ACTAS
Esta subserie documental se conservara de manera
Acta de Comité de Contratacion permanente en su soporte original dado que representa la
305.30.70 2 10 | x salvaguarda de las diferentes decisiones que en materia de
e contratacion publica se dieron en la entidad.
Acta Comité " X Decreto 1510 de 2013. Art 27. Ley 1150 de 2007
+Acta Comité
305.110 CONTRATOS
Contrato de Arrendamiento Se realizaré una selecciéon en su soporte original. de
Justificacion X aquellos contratos que representen una relevancia o
- - — - importancia con relacion al uso de un bien de Interés
.gstyqtaodd: con¥$n|egmz ydqgortu_rtl)l'&li.gda al i: Cultural y teniendo en cuenta su objeto o el desarrollo del
-SOI!C!tud de e ;lcta c.), e d ;Fotrwl (;' ah presupuesia X X mismo. (Ley 1150 de 2007). Los expedientes restantes que
" TO,'C'iu zconfra acnpn con fista de chequeo X X no tenga relevancia para la entidad dado que cumplieron su
. Pﬁ;mongz czr:i;‘(—)enr:acsla X tiempo de retencion seran eliminados en compafiia de la
. Cen&i‘ﬁcado de Disponibilidad Presupuestal X dependencia productora. (Ley 80 de 1993, Articulo 55).
+ Especificaciones técnicas del producto o servicio. X
305.110.5 « Acta de recibos de propuestas 2 18 X X
« Resolucion de apertura licitaciéon o concurso. X X
* Aviso de prensa X X
« Acta de apertura de licitacién o concurso X
» Recibo de pago de venta de pliegos. X
« Acta de audiencia de aclaracion de pliegos X
- Adendas a los términos de referencia. X .
» Propuestas. X Continua
« Acta de cierre y apertura de propuestas. X
« Péliza. X

CODIGO: D: DEPENDENCIA S: SERIE Sb: SUBSERIE
RETENCION EN ANOS: AG: Archivo de Gestion / AC: Archivo Central

DISPOSICION FINAL: CP: Conservacion Permanente/ E: Eliminacion / S: Seleccion /1: Conservacion en Imagen (Microﬁlmai:i()n o Digitalizacién)
SOPORTE: Fisico: papel / Virtual Publicada en (link pagina web) / Anlogo: cinta (video, casete, pelicula, microfilm) / Digital: conversién de fisico o soporte analégico a una representacion digital / Electronico: informacion generada, recibida, aimacenada, y
comunicada que permanece en estos medios durante su ciclo vital / Descripcion del Soporte: discos duros, discos 6pticos (CD, DVD, Blu Ray, etc.) / Presentacion de la Informacién: Formato (pdf, xis, jpg, etc.)
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Cédigo: F-GAD-002
Version: 4
Fecha: 22/sep/2016

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA GENERAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA: GRUPO DE CONTRATOS Y CONVENIOS

cODIGO

SERIE DOCUMENTAL

RETENCION

DISPOSICION

SOPORTE

* Tipo Documental

AG

AC

CP|E{S| I

Fisico

Virtual Publicada en

(link pagina web)

Analogo
Digital
Electronico
Descripcion del

Soporte

Presentacion de la

Informacion

PROCEDIMIENTO

» Estudios juridicos.

+ Estudios de evaluacién de factores de seleccion.

* Informe preliminar de evaluacion.

+ Informe final de evaluacion.

* Informe de adjudicacién.

+ Acto administrativo de adjudicacidn.

+ Antecedentes propios de tipo contractual.

* Informe de Evaluacién contemplando en observaciones.

» Acto administrativo donde se notifica declaratoria de
desierta.

* Hoja de vida de la Funcién Publica para oferentes
personas naturales y personas juridicas.

« Certificado registro presupuestal.

+ Acta de iniciacion.

* Informe de actividades.

* Actas de finalizacién.

» Solicitud de adicién o prérroga.

» Acta de liquidacién de contrato.

x| X

x

x

XX XX

X XXX

x

x

XXX X [X|>{ X

XX|XX XX X

305.110.10

Contrato de Comodato

» Justificacion.

*Estudio de conveniencia y oportunidad.

+*Solicitud de certificado de disponibilidad presupuestal

*Solicitud de contratacién con lista de chequeo

» Términos de referencia

* Pliego de condiciones.

+ Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

» Especificaciones técnicas del producto o servicio.

* Acta de recibos de propuestas

* Resolucién de apertura licitacién o concurso.

* Aviso de prensa

+ Acta de apertura de licitacién o concurso

* Recibo de pago de venta de pliegos.

Se realizara una seleccién del 20% en su soporte original
de aquellos contratos que representen una relevancia o
importancia para la Entidad con relacién a préstamos de

Obras de exposicion permanente y temporales o Bienes de

Interés Cultural, teniendo en cuenta su objeto o el desarrollo

del mismo. (Ley 1150 de 2007). Los expedientes restantes

que no tenga relevancia para la entidad dado que

cumplieron su tiempo de retencion seran eliminados en

XIXXX[X X

compaiiia de la dependencia productora. (Ley 80 de 1993,

Articulo 55).

Continua

XIX[XX]X] X X

CODIGO: D: DEPENDENCIA S; SERIE Sb: SUBSERIE

RETENCION EN ANOS: AG: Archivo de Gestion / AC: Archivo Central
DISPOSICION FINAL: CP: Conservacién Permanente/ E: Eliminacion / S: Seleccién / I: Conservacion en Imagen (Microfilmacion o Digitalizacion)
SOPORTE: Fisico: papel / Virtual Publicada en (link pagina web) /"/Analogo: cinta (video, casete, pelicula, microfilm) / Digital: conversion de fisico o soporte analdgico a una representacion digital / Electrénico: informacion generada, recibida, almacenada, y
comunicada que permanece en estos medios durante su ciclo vital / Descripcién del Soporte: discos duros, discos dpticos (CD, DVD, Blu Ray, etc.) / Presentacion de la Informacioén: Formato (pdf, xls, jpg, etc.)
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Version: 4
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA GENERAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA: GRUPO DE CONTRATOS Y CONVENIOS

RETENCION| DISPOSICION

SERIE DOCUMENTAL EN ANOS FINAL

SOPORTE

cODIGO PROCEDIMIENTO

* Tipo Documental AG | AC |[CP|E|S ]I

Fisico
Virtual Publicada
en (link pagina
web)
Analogo
Digital
Electrénico
Descripcién del
Soporte
Presentacion de la
Informacién

« Acta de audiencia de aclaracién de pliegos

+ Adendas a los términos de referencia.

* Propuestas.

* Acta de cierre y apertura de propuestas.

* Péliza.

XX X|[X]|Xx

« Estudios juridicos.

« Estudios de evaluacién de factores de seleccion.

* Informe preliminar de evaluacion. X

« Informe final de evaluacion.

* Informe de adjudicacion. X

* Acto administrativo de adjudicacion. X

» Antecedentes propios de tipo contractual. X

* Informe de Evaluacién contemplando en observaciones.

» Acto administrativo donde se nofifica declaratoria de

desierta
* Hoja de vida de Ta Funcion Publica para oferentes

|personas naturales v nersonas juridicas |
+ Certificado registro presupuestal.

* Acta de iniciacion.

* Informe de actividades.

* Actas de finalizacién.

+ Solicitud de adicién o prérroga.

XX | X|[X]|X

* Acta de liquidacion de contrato.

CODIGO: D: DEPENDENCIA S: SERIE Sh: SUBSERIE

RETENCION EN ANOS: AG: Archivo de Gestion / AC: Archivo Central

DISPOSICION FINAL: CP: Conservacion Permanente/ E: Eliminacion / S: Seleccion / 1: Conservacion en Imagen (Microfilmacion o Digitalizacion)
SOPORTE: Fisico: papel / Virtual Publicada en (link pagina web) / Analogo: cinta (video, casete, pelicula, microfilm) / Digital: conversién de fisico o soporte analogico a una representacion digital / Electrénico: informacion generada, recibida, almacenada, y
comunicada que permanece en estos medios durante su ciclo vital / Descripcion del Soporte: discos duros, discos épticos (CD, DVD, Blu Ray, etc.) / Presentacion de la Informacién: Formato (pdf, xls, jpg, etc.)
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Codigo: F-GAD-002
Version: 4
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA GENERAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA: GRUPO DE CONTRATOS Y CONVENIOS

cODIGO

SERIE DOCUMENTAL

RETENCION
EN ANOS

DISPOSICION
FINAL

SOPORTE

* Tipo Documental

AG | AC

CP[E|S|I

305.110.15

Contrato de Consultoria

« Justificacion.

*Estudio de conveniencia y oportunidad.

<Solicitud de certificado de disponibilidad presupuestal

<Solicitud de contratacién con lista de chequeo

« Términos de referencia

* Pliego de condiciones.

» Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

* Especificaciones técnicas del producto o servicio.

+ Acta de recibos de propuestas

+» Resolucion de apertura licitacion o concurso.

* Aviso de prensa

+ Acta de apertura de licitacién o concurso

* Recibo de pago de venta de pliegos.

» Acta de audiencia de aclaracién de pliegos

+ Adendas a los términos de referencia.

* Propuestas.

« Acta de cierre y apertura de propuestas.

« Poliza.

+ Estudios juridicos.

+ Estudios de evaluacion de factores de seleccion.

+ Informe preliminar de evaluacion.

* Informe final de evaluacién.

« Informe de adjudicacion.

* Acto administrativo de adjudicacion.

+ Antecedentes propios de tipo contractual.

+ Informe de Evaluacion contemplando en observaciones.

Fisico
Virtual Publicada

en (link pagina

web)

Analogo
Digital
Electrénico
Descripcion del

Soporte

Presentacién de la

Informacion

PROCEDIMIENTO

XX XXX

Dt Bad Dad Bt P Pad Paq Pad D Pd D Dod Dd P2y P Dd P Dq e

Se realizara una seleccion en su soporte original de
aquellos contratos que representen una relevancia o
importancia para la Entidad con relacion a los estudios
necesarios para la ejecucion de proyectos de inversion,
diagnéstico, prefactibilidad o factibilidad para proyectos
especificos y asesorias técnicas sobre Bienes de Interés
Cultural, teniendo en cuenta su objeto o el desarrollo del
mismo. (Ley 1150 de 2007). Los expedientes restantes que
no tenga relevancia para la entidad dado que cumplieron su
tiempo de retencion seran eliminados en compaiiia de la
dependencia productora. (Ley 80 de 1993, Articulo 55).

Continua

CODIGO: D: DEPENDENCIA S: SERIE Sb: SUBSERIE

RETENCION EN ANOS: AG: Archivo de Gestion / AC: Archivo Central
DISPOSICION FINAL: CP: Conservacion Permanente/ E: Eliminacion / S: Seleccién / I: Conservacion en Imagen (Microfilmacién o Digitalizacion)
SOPORTE: Fisico: papel / Virtual Publicada en (link pagina web) / Analogo: cinta (video, casete, pelicula, microfilm) / Digital: conversion de fisico o soporte analégico a una representacion digital / Electrénico: informacion generada, recibida, almacenada, y
comunicada que permanece en estos medios durante su ciclo vital / Descripcion del Soporte: discos duros, discos 6pticos (CD, DVD, Blu Ray; etc.) / Presentacion de la Informacién: Formato (pdf, xIs, jpg, etc.)
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Cédigo: F-GAD-002
Versioén: 4
Fecha: 22/sep/2016

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA GENERAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA: GRUPO DE CONTRATOS Y CONVENIOS

cODIGO

SERIE DOCUMENTAL

RETENCION
EN ANOS

DISPOSICION
FINAL

SOPORTE

* Tipo Documental

AG | AC

CP|E|S}|I

Fisico
Virtual Publicada

en (link pagina

web)
Anélogo

Digital
Electrénico
Descripcién del

Soporte

Presentacion de la

Informaciéon

PROCEDIMIENTO

* Acto administrativo donde se notifica declaratoria de
desierta.

* Hoja de vida de la Funcién Publica para oferentes
personas naturales y personas juridicas.

+ Certificado registro presupuestal.

+ Acta de iniciacién.

* Informe de actividades.

+ Actas de finalizacién.

* Solicitud de adicion o prérroga.

* Acta de liquidacién de contrato.

x

XXX X X]| x

305.110.20

Contrato de Obra

+ Justificacion.

+Estudio de conveniencia y oportunidad.

+Solicitud de certificado de disponibilidad presupuestal

+Solicitud de contratacién con lista de chequeo

+ Términos de referencia

* Pliego de condiciones.

» Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

+ Especificaciones técnicas del producto o servicio.

* Acta de recibos de propuestas

+ Resolucion de apertura licitacién o concurso.

+ Aviso de prensa

+ Acta de apertura de licitacién o concurso

* Recibo de pago de venta de pliegos.

+ Acta de audiencia de aclaracién de pliegos

+ Adendas a los términos de referencia.

* Propuestas.

+ Acta de cierre y apertura de propuestas.

* Péliza.

XX XXX

XX XX ([X

X |>x

Se conservara permanentemente esta subserie documental

en su soporte original de aquellos contratos que representen
una relevancia o importancia con relacion a la construccion,
mantenimiento, instalacién y, en general de los Bienes de
Interés Cultural, teniendo en cuenta su objeto o el desarrolio

del mismo. (Ley 1150 de 2007; Ley 80 de 1993, Articulo 55).
Los expedientes restantes que no tenga relevancia para la
entidad dado que cumplieron su tiempo de retencién seran

eliminados en compaiiia de la dependencia productora.
(Ley 80 de 1993, Articulo 55).

Continua

CODIGO: D: DEPENDENCIA S; SERIE Sb: SUBSERIE

RETENCION EN AROS: AG: Archivo de Gestion / AC: Archivo Central
DISPOSICION FINAL: CP: Conservacién Permanente/ E: Eliminacion / S: Seleccién / I: Conservacién en Imagen (Microfilmacion o Digitalizacion)
SOPORTE: Fisico: papel / Virtual Publicada en (link pagina web) / Analogo: cinta (video, casete, pelicula, microfilm) / Digital: conversion de fisico o soporte analogico a una representacion digital / Electrénico: informacion generada, recibida, aimacenada, y
comunicada que permanece en estos medios durante su ciclo vital / Descripcion del Soporte: discos duros, discos dpticos (CD, DVD, Blu Ray, etc.) / Presentacién de la informacién: Formato (pdf, xIs, jpg, etc.)
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Cddigo: F-GAD-002
Versién: 4
Fecha: 22/sep/2016

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA GENERAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA: GRUPO DE CONTRATOS Y CONVENIOS

SERIE DOCUMENTAL

RETENCION
EN ANOS

DISPOSICION
FINAL

SOPORTE

cODIGO
* Tipo Documental

AG | AC

CP|E(S|I

Fisico
Virtual Publicada

en (link pagina

web)

Analogo
Digital
Electrénico
Descripcién del

Soporte

Presentacion de la

Informacion

PROCEDIMIENTO

* Estudios juridicos.

* Estudios de evaluacién de factores de seleccion.

* Informe preliminar de evaluacién.

* Informe final de evaluacion.

» Informe de adjudicacién.

+ Acto administrativo de adjudicacion.

» Antecedentes propios de tipo contractual.

* Informe de Evaluacion contemplando en observaciones.

* Acto administrativo donde se notifica declaratoria de
desierta.

* Hoja de vida de la Funcién Publica para oferentes
personas naturales y personas juridicas.

« Certificado registro presupuestal.

* Acta de iniciacion.

* Informe de actividades.

» Actas de finalizacion.

» Solicitud de adicién o prorroga.

+ Acta de liquidacién de contrato.

XX ([X[>x

XX

x| X

XIXX|PXXIX] X

Contrato de Prestacién de Servicios

« Justificacién.

*Estudio de conveniencia y oportunidad.

+Solicitud de certificado de disponibilidad presupuestal

+Solicitud de contratacion con lista de chequeo

+» Términos de referencia

305.110.25 » Pliego de condiciones.

+ Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

* Especificaciones técnicas del producto o servicio.

+ Acta de recibos de propuestas

*» Resolucion de apertura licitacién o concurso.

* Aviso de prensa

+ Acta de apertura de licitacién o concurso

XXX XX

XX XXX

Se realizara una seleccién del 10% en su soporte original
de aquellos contratos suscritos con personal ideoneo en las
diferentes areas misionales del Ministerio y que representen

una relevancia o importancia legal tanto para la Entidad
como para la sociedad en general a nivel cultural e
investigativo, teniendo en cuenta su objeto o el desarrollo
del mismo. (Ley 1150 de 2007). Los expedientes restantes
seran eliminados en compaiiia de la dependencia
productora. (Ley 80 de 1993, Articulo 55).

Continua

CODIGO: D: DEPENDENCIA S: SERIE Sb; SUBSERIE
RETENCION EN AROS: AG: Archivo de Gestién / AC: Archivo Central

DISPOSICION FINAL:.CP: Conservacién Permanente/ E: Eliminacién / S: Seleccion / I: Conservacion en Imagen (Microfilmacién o Digitalizacién)
SOPORTE: Fisico: papel / Virtual Publicada en (link pagina web) / Analogo: cinta (video, casete, pelicula, microfiim) / Digital; conversién de fisico o soporte analégico a una representacion digital / Electrénico: informacién generada, recibida, almacenada, y
comunicada que permanece en estos medios durante su ciclo vital / Descripcién del Soporte: discos duros, discos 6pticos (CD, DVD, Blu Ray, etc.) / Presentacién de la Informacién: Formato (pdf, xls, jpg, etc.)
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Codigo: F-GAD-002
Version: 4
Fecha: 22/sep/2016

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA GENERAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA: GRUPO DE CONTRATOS Y CONVENIOS

RETENCION| DISPOSICION

SERIE DOCUMENTAL EN ANOS FINAL

SOPORTE

cODIGO PROCEDIMIENTO

« Tipo Documental AG | AC |[CP|E|S| I

Fisico
Virtual Publicada
en (link pagina
web)
Andlogo
Digital
Electrénico
Descripcién del
Soporte
Presentacién de la
Informacion

* Recibo de pago de venta de pliegos.

« Acta de audiencia de aclaracién de pliegos
+ Adendas a los términos de referencia.

* Propuestas.

+ Acta de cierre y apertura de propuestas.

* Pdliza.

» Estudios juridicos.

+ Estudios de evaluacion de factores de seleccién.
+ Informe preliminar de evaluacién.

* Informe final de evaluacién.

* Informe de adjudicacién.

« Acto administrativo de adjudicacion.

+ Antecedentes propios de tipo contractual.

Do Pad Bad Bad Bad Bad Baq Bad Pad Bad Pad Pad Pos

+ Informe de Evaluacioén contemplando en observaciones. X

* Acto administrativo donde se notifica declaratoria de
desierta.

+ Hoja de vida de la Funcién Publica para oferentes
personas naturales y personas juridicas.

+ Certificado registro presupuestal.

* Acta de iniciacion.

* Informe de actividades.

x

* Actas de finalizacion.

+ Solicitud de adicion o prérroga.
+ Acta de liquidacién de contrato.

XX X | X IX[X] X

CODIGO: D: DEPENDENCIA S: SERIE Sb: SUBSERIE

RETENCION EN ANOS: AG: Archivo de Gestion / AC: Archivo Central

DISPOSICION FINAL: CP: Conservacién Permanente/ E: Eliminacion / S: Seleccion / 1; Conservacién en Imagen (Microfilmacion o Digitalizacién)

SOPORTE: Fisico: papel / Virtual Publicada en (link pagina web) / Analogo: cinta (video, casete, pelicula, microfilm) / Digital: conversién de fisico o soporte analdgico a una representacion digital / Electrénico: informacion generada, recibida, almacenada, y
comunicada que permanece en estos medios durante su ciclo vital / Descripcion del Soporte: discos duros, discos 6pticos (CD, DVD, Blu Ray, etc.) / Presentacion de la Informacién: Formato (pdf, xis, jpg, etc.)
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Codigo: F-GAD-002
Version: 4
Fecha: 22/sep/2016

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA GENERAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA: GRUPO DE CONTRATOS Y CONVENIOS

cODIGO

SERIE DOCUMENTAL

RETENCION
EN ANOS

DISPOSICION
FINAL

SOPORTE

* Tipo Documental

AG | AC

CPIE|S|I

Fisico
Virtual Publicada

en (link pagina

web)

Analogo
Digital
Electrénico
Descripcion del

Soporte

Presentacién de la

Informacion

PROCEDIMIENTO

305.110.30

Contrato de Suministros

+ Justificacion.

*Estudio de conveniencia y oportunidad.

*Solicitud de certificado de disponibilidad presupuestal

+Solicitud de contratacion con lista de chequeo

» Términos de referencia

+ Pliego de condiciones.

+ Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

» Especificaciones técnicas del producto o servicio.

* Acta de recibos de propuestas

» Resolucion de apertura licitacion o concurso.

» Aviso de prensa

« Acta de apertura de licitacion o concurso

* Recibo de pago de venta de pliegos.

» Acta de audiencia de aclaracion de pliegos

+ Adendas a los términos de referencia.

* Propuestas.

+ Acta de cierre y apertura de propuestas.

+ Poliza.

+ Estudios juridicos.

* Estudios de evaluacion de factores de seleccion.

* Informe preliminar de evaluacion.

+ Informe final de evaluacion.

+ Informe de adjudicacion.

* Acto administrativo de adjudicacion.

+ Antecedentes propios de tipo contractual.

* Informe de Evaluacién contemplando en observaciones.

XIX[PXIXIX]|X

Dad IR T Dt Bl Bad Bad B Bad Bl D P Bd P P Bd B B B B

Se realizara una seleccion en su soporte original de
aquellos contratos que representen una relevancia o
importancia legal de acuerdo con los proveedores y
servicios que impacten la misionalidad de la Entidad,
teniendo en cuenta su objeto o el desarrollo del mismo. (Ley
1150 de 2007). Los expedientes restantes seran eliminados
en compaiiia de la dependencia productora. (Ley 80 de
1993, Articulo 55).

Continua

CODIGO: D: DEPENDENCIA S: SERIE Sb: SUBSERIE

RETENCION EN ANOS: AG: Archivo de Gestién / AC: Archivo Central
DISPOSICION FINAL: CP: Conservacion Permanente/ E: Eliminacion / S: Seleccién / I: Conservacion en Imagen (Microfilmacién o Digitalizacién)
SOPORTE: Fisico: papel / Virtual Publicada en (jink pagina web) / Anélogo: cinta (video, casete, pelicula, microfilm) / Digital: conversion de fisico o soporte analégico a una representacion digital / Electrénico: informacion generada, recibida, almacenada, y
comunicada que permanece en estos medios durante su ciclo vital / Descripcién del Soporte: discos duros, discos 6pticos (CD, DVD, Biu Ray, etc.) / Presentacién de la Informacién: Formato (pdf, xls, jpg, etc.)
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Codigo: F-GAD-002
Version: 4
Fecha: 22/sep/2016

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA GENERAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA: GRUPO DE CONTRATOS Y CONVENIOS

cODIGO

SERIE DOCUMENTAL

RETENCION
EN ANOS

DISPOSICION
FINAL

SOPORTE

* Tipo Documental

AG

AC

CP|E}S|I

Fisico
Virtual Publicada

en (link pagina

web)

Analogo
Digital
Electrénico
Descripcion del

Soporte

Presentacién de la

Informacién

PROCEDIMIENTO

+ Acto administrativo donde se notifica declaratoria de
desierta.

+ Hoja de vida de la Funcién Publica para oferentes
personas naturales y personas juridicas.

+ Certificado registro presupuestal.

+ Acta de iniciacion.

* Informe de actividades.

+ Actas de finalizacién.

+ Solicitud de adicion o prorroga.

+ Acta de liquidacion de contrato.

x

XXX PX]PX] X

305.130

CONVENIOS

305.130.5

Convenio con Persona Juridica sin Animo de Lucro

*Estudios previos.

+Solicitud elaboracion de contrato.

Certificados de Disponibilidad Presupuestal.

*Minuta de convenio.

*Hoja de vida de la Funcién Publica para personas
naturales y personas juridicas.

*Registro presupuestal.

*Acto administrativo de establecimiento del convenio.

+Acta de iniciacion del convenio.

+Informe de actividades del convenio.

*Actas de finalizacién del convenio.

*Solicitud de adicién o prérroga del convenio.

+*Acta de liquidacién del convenio.

18

DX XXX X XXX

Esta subserie documental se conserva permanentemente
en su soporte original como evidencia de los convenios de
apoyo dque el Ministerio realiza a proyectos de interés
publico que desarrollen procesos artisticos o culturales, y
que contribuyan a brindar espacios de encuentro y
convivencia en sus comunidades. (Ley 1150 de 2007; Ley
80 de 1993, Articulo 55).

CODIGO: D: DEPENDENCIA S: SERIE Sb: SUBSERIE

RETENCION EN ANOS: AG: Archivo de Gestion / AC: Archivo Central
DISPOSICION FINAL: CP: Conservacién Permanente/ E: Eliminacion / S: Seleccion / I: Conservacion en Imagen (Microfilmacion o Digitalizacion)
SOPORTE: Fisico: papel / Virtual Publicada en (link pagina web) / Analogo: cinta (video, casete, pelicula, microfilm) / Digital: conversion de fisico o soporte analégico a una representacion digital / Electrénico: informacion generada, recibida, almacenada, y
comunicada que permanece en estos medios durante su ciclo vital / Descripcién del Soporte: discos duros, discos 6pticos (CD, DVD, Biu Ray, etc.) / Presentacion de la Informacién: Formato (pdf, xs, jpg, etc.)
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SERIE DOCUMENTAL RETENCION]| DISPOSICION SOPORTE
o35 3 2
A [o} § (% 8) © é E @ 2 %
cobico « Tipo Documental AG | AC |CcP|E|S|1|&]| 55 |2 ‘% S| g8 § g PROCEDIMIENTO
Bl eg |gB|8l 58 | 5o
T w| 2 RS
£& a o
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Convenio de Cooperacion Especial Se realizara una seleccién en su soporte original de
*Estudios previos. X aquellos convenios que representen una relevancia o
+Solicitud elaboracién de contrato. X importancia por las actividades en cumplimiento de su
+Certificados de Disponibilidad Presupuestal. X objeto y que tuvieron un impacto en el sector cultural,
*Minuta de convenio. X teniendo en cuenta su objeto o el desarrollo del mismo. (Ley
+Hoja de vida de la Funcion Publica para personas X 1150 de 2007). Los expedientes restantes seran eliminados
305.130.10 ?Sggizltzras I);r;(:c:Lspouneasstejlrr|d|casA 2 18 x| x - en compaiia de la ?:g:n:g?g:?opgg)ductora. (Ley 80 de
+*Acto administrativo de establecimiento del convenio. X
+*Acta de iniciacion del convenio. X
*Informe de actividades del convenio. X
+*Actas de finalizacién del convenio. X
+Solicitud de adicién o prérroga del convenio. X
+*Acta de liquidacion del convenio. X
Convenio de Cooperacidn Internacional Se realizara una seleccién en su soporte original de
*Estudios previos. X aquellos convenios que representen una relevancia o
+Solicitud elaboracién de contrato. X importancia con relacién a los bienes de interés cultural
«Certificados de Disponibilidad Presupuestal. X tanto para la Entidad como la sociedad en general a nivel de
*Minuta de convenio. X cultura, teniendo en cuenta su objeto o el desarrollo del
*Hoja de vida de la Funcion Publica para personas X mismo. (Ley 1150 de 2007). Los expedientes restantes
305.130.15 nsturales y personas jtm'dicas. 2 18 X1 X - seran edlimitnados(Len %oomdpa?;agge'll\ifie;l)ergtjst)ancia
*Registro presupuestal. productora. (Ley e , Articulo 55).
+Acto administrativo de establecimiento del convenio. X
+*Acta de iniciacion del convenio. X
*Informe de actividades del convenio. X
+*Actas de finalizacién del convenio. X
+Solicitud de adicién o prérroga del convenio. X
*Acta de liquidacion del convenio. X

CODIGO: D: DEPENDENCIA S: SERIE Sb: SUBSERIE

RETENCION EN ANOS: AG: Archivo de Gestion / AC: Archivo Central
DISPOSICION FINAL: CP: Conservacién Permanente/ E: Eliminacién / S: Seleccion / |: Conservacion en Imagen (Microfilmacién o Digitalizacion) .
SOPORTE: Fisico: papel / Virtual Publicada en (link pagina web) / Analogo: cinta (video, casete, pelicuia, microfiim) / Digital: conversion de fisico o soporte analégico a una representacion digital / Electrénico: informacién generada, recibida, aimacenada, y
comunicada que permanece en estos medios durante su ciclo vital / Descripcién del Soporte: discos duros, discos opticos (CD, DVD, Blu Ray, etc.) / Presentacion de la Informacién: Formato (pdf, xIs, jpg, etc.)
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Convenio de Cooperacién Nacional Se realizara una seleccion en su soporte original de
*Estudios previos. X aquellos convenios que representen una relevancia o
+Solicitud elaboracién de contrato. X importancia con relacién a los bienes de interés cultural
+Certificados de Disponibilidad Presupuestal. X tanto para la Entidad como la sociedad en general a nivel de
*Minuta de convenio. X cultura, teniendo en cuenta su objeto o el desarrollo del
*Hoja de vida de la Funcién Publica para personas X mismo. (Ley 1150 de 2007). Los expedientes restantes
305.130.20 naturales y personas juridicas. 2 18 x| x seran eliminados en compafiia de la dependencia
*Registro presupuestal. X productora. (Ley 80 de 1993, Articulo 55).
*Acto administrativo de establecimiento del convenio. X
+*Acta de iniciacién del convenio. X
«Informe de actividades del convenio. X
Actas de finalizacién del convenio. X
«Solicitud de adicién o prérroga del convenio. X
«Acta de liquidacién del convenio. X
Convenio Interadministrativo Se realizara una seleccion del 10% en su soporte original
*Estudios previos. X de aquellos convenios que representen una relevancia o
*Solicitud elaboracién de contrato. X importancia con relacién a los bienes de interés cultural
«Certificados de Disponibilidad Presupuestal. X tanto para la Entidad como la sociedad en general a nivel de
*Minuta de convenio. X cultura, teniendo en cuenta su objeto o el desarrollo del
*Hoja de vida de la Funcion Publica para personas X mismo. (Ley 1150 de 2007). Los expedientes restantes
305.130.25 naturales y personas juridicas. 2 18 x| x seran eliminados en compafiia de la dependencia
*Registro presupuestal. X productora. (Ley 80 de 1993, Articulo 55).
*Acto administrativo de establecimiento del convenio. X
+Acta de iniciacién del convenio. X
~Informe de actividades del convenio. X
+Actas de finalizaciéon del convenio. X
«Solicitud de adicién o prérroga del convenio. X
+Acta de liquidacién del convenio. X

CODIGO: D: DEPENDENCIA S: SERIE Sb: SUBSERIE
RETENCION EN AROS: AG: Archivo de Gestién / AC: Archivo Central
DISPOSICION FINAL: CP: Conservacion Permanente/ E: Eliminacién / S: Seleccion / I: Conservacion en Imagen (Microfilmacion o Digitalizacién)

SOPORTE: Fisico: papel / Virtual Publicada en (link pagina web) / Analogo: cinta (video, casete, pelicula, microfilm) / Digital: conversién de fisico o soporte analégico a una representacién digital / Electrénico: informacion generada, recibida, almacenada, y
comunicada que permanece en estos medios durante su ciclo vital / Descripcion del Soporte: discos duros, discos pticos (CD, DVD, Blu Ray, etc.) / Presentacién de la Informacion: Formato (pdf, xIs, jpg, etc.)
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Convenio Interinstitucional Se realizara una seleccion en su soporte original de
*Estudios previos. aquellos convenios que representen una relevancia o
+Solicitud elaboracién de contrato. X importancia con relacién a los bienes de interés cultural
+Certificados de Disponibilidad Presupuestal. X tanto para la Entidad como la sociedad en general a nivel de
*Minuta de convenio. X cultura, teniendo en cuenta su objeto o el desarrollo del
*Hoja de vida de la Funcién Publica para personas X mismo. (Ley 1150 de 2007). Los expedientes restantes
305.130.30 n:tur.altes y personast j:}ridicas. 2 18 x| x - seran ec:imitnadosELen %o(;ndpa?:;aggega:tfie;IJer;d;ncia
*Registro presupuestal. productora. (Ley e , Articulo 55).
*Acto administrativo de establecimiento del convenio. X
*Acta de iniciacion del convenio. X
*Informe de actividades del convenio. X
+*Actas de finalizacion del convenio. X
*Solicitud de adicién o prérroga del convenio. X
*Acta de liquidacién del convenio. X
Convenio de Organizacion o Asociacion Se realizara una seleccién del 10% en su soporte original
*Estudios previos. X de aquellos convenios que representen una relevancia o
+*Solicitud elaboracion de contrato. X importancia con relacién a los bienes de interés cultural
«Certificados de Disponibilidad Presupuestal. X tanto para la Entidad como la sociedad en general a nivel de
*Minuta de convenio. X cultura, teniendo en cuenta su objeto o el desarrollo del
*Hoja de vida de la Funcién Publica para personas X mismo. (Ley 1150 de 2007). Los expedientes restantes
305.130.35 nsturales y personas jluridicas. 2 18 x| x ; seran edlimitnados(fn %oomdpa?gagge;l\a:tder:er;%(;ncia
*Registro presupuestal. productora. (Ley e , Articulo 55).
*Acto administrativo de establecimiento del convenio. X
Acta de iniciacién del convenio. X
Informe de actividades del convenio. X
*Actas de finalizacién del convenio. X
*Solicitud de adicion o prérroga del convenio. X
*Acta de liquidacién del convenio. X

CODIGO: D: DEPENDENCIA S: SERIE Sh: SUBSERIE
RETENCION EN ANOS: AG: Archivo de Gestién / AC: Archivo Central

DISPOSICION FINAL: CP: Conservacién Permanente/ E: Eliminacién / S: Seleccion / |: Conservacién en Imagen (Microfilmacion o Digitalizacién)
SOPORTE: Fisico: papel / Virtual Publicada en (link pagina web) / Analogo: cinta (video, casete, pelicula, microfilm) / Digital: conversion de fisico 0 soporte anal6gico a una representacion digital / Electrénico: informacion generada, recibida, almacenada, y
comunicada que permanece en estos medios durante su ciclo vital / Descripcién del Soporte: discos duros, discos 6pticos (CD, DVD, Blu Ray, etc.) / Presentacién de la Informacién: Formato (pdf, xls, jpg, etc.)

JATSABEL VICTORIA NINO IZQUIERDO
Cargo: Secretaria General
Fecha: 30 de agosto 2018

1 V]
FIRMA DEL RESPONSABLE:
¢ \

Nombre: HUGO CORTES DIAZ
Cargo: Coordinador Grupo Gestion Documental
Fecha: 30 de agosto 2018
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