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1. OBJETIVO: Suministrar a los usuarios una guia para el ingreso de solicitudes en linea para la
autorizacion de exportacion de bienes culturales muebles.

2. ALCANCE: EIl presente documento describe paso a paso el procedimiento que se debe
realizar en linea para solicitar la autorizacién de exportacién de bienes culturales muebles y
finaliza con la respuesta emitida por el Ministerio de Cultura.

3. DEFINICIONES

Bien de Interés Cultural -BIC-: Son los bienes muebles del patrimonio cultural, que por sus
especiales valores (historico, artistico, cientifico, estético o simbdlico) representan el sentido de
identidad de los colombianos. Esta categoria se les otorga mediante acto administrativo individual
o colectivo.

Concepto técnico: Es el documento de respuesta con el que culmina el proceso de autorizacién
el cual tiene anexo las fichas técnicas.

Ficha técnica: Es el documento que contiene los datos de identificacion y el registro fotogréafico
del bien. Se requiere para cada una de las obras y forma parte del concepto de autorizacion emitido
por el Ministerio de Cultura

Fines de exportacién: Son las diferentes modalidades de exportaciéon que permiten al Ministerio
de Cultura definir el tipo de autorizacion de exportacion de los bienes culturales muebles y de los
Bienes de Interés Cultural BIC.

Inspeccidn: Es el examen fisico a simple vista, que se realiza a los bienes, por un especialista.

Intermediario: es la persona natural o juridica que ha sido autorizado por el solicitante para
realizar la solicitud de autorizacién o para trasladar fuera del pais los bienes culturales muebles.

Numero de radicado: Es el numero con el cual se identifica cada solicitud. Esta compuesto por
cuatro digitos del consecutivo, un guion y cuatro digitos del afio de la solicitud. El aplicativo lo
genera automaticamente.

Solicitante: Es la persona natural o juridica que diligencia directamente la solicitud, es a quien se
autoriza para exportar los bienes culturales muebles que posee.

Solicitud: Es el documento electrénico mediante el cual se solicita formalmente la autorizacion
para la exportacion de bienes culturales muebles.

4. CONDICIONES GENERALES

a. ESTADOS DEL TRAMITE: Usted debe tener en cuenta que el aplicativo tiene definido los
siguientes estados, los cuales podra visualizar una vez se surta cada paso del proceso del
ingreso de su solicitud en linea.

v  GUARDADA: Este estado permite al usuario tener permisos para ingresar cuantas veces
sea necesario para concluir el tramite, ya sea para diligenciar los campos obligatorios que
falten o para ingresar los requisitos: el documento de identidad y archivo fotogréfico. En este
estado la solicitud no ha sido enviada al Ministerio de Cultura.
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v REGISTRADA: Cuando el Ministerio de Cultura recibe la solicitud e inicia la revision y
validacion de la informacion y los requisitos. Cuando la solicitud no cumpla con los requisitos
y la informacion esté incompleta o incorrecta, serd devuelta al correo electrénico del
solicitante, la solicitud queda nuevamente en ESTADO GUARDADA. Cuando el usuario
realice los ajustes o modificaciones, debe volver a pulsar “Enviar al Ministerio”. La solicitud
gueda nuevamente “Registrada” y el Ministerio de Cultura inicia nuevamente la evaluacion.

v EVALUACION DOCUMENTAL. Cuando el Ministerio de Cultura revisa y valida los requisitos
(anexos) de la solicitud y las obras de arte.

v EVALUACION TECNICA: Cuando se evalua la informacion de la obra de arte o bien cultural
con relacion a la fotografia anexa. El usuario recibe automéaticamente una respuesta al
correo registrado.

v CONCEPTO DEFINITIVO: Cuando se valida y aprueba la solicitud. El usuario recibe la
respuesta automatica al correo electrénico registrado y puede ingresar a la solicitud por la
pestafia de Reportes con el fin de imprimir a color el concepto definitivo y la ficha técnica de
cada obra autorizada.

5. ¢COMO INGRESAR AL APLICATIVO DE AUTORIZACION DE EXPORTACION DE BIENES
CULTURALES MUEBLES?

Para ingresar a registrar una solicitud de autorizacion de exportaciéon de bienes culturales muebles,
usted podra realizarlo de la siguiente forma:

— — a. Digite el siguiente enlace o link
Artes b b 1 < Usuarios Registrados en el buscador de Su navegador
e http://www.Ssinic.gov.co/sinic/

Contrasena

b. El sistema mostrara la pagina
— | deinicio que se muestra en la
imagen de la izquierda.

En abstracto:
do la donacio

o8l

on
Programas Especial

Cormté Técnco de Especticulos Pibcos

e it c. Pulsar el icono localizado en la
T parte inferior derecha de la pagina
Carfografia Cultural

Colombia Creativa & =

d. El sistema desplegard Ila
caiEte i 2 pantalla de acceso a la aplicacion.
' Usted también puede ingresar dando

TRAMITE DE

Salida de Obras Z°

o
Consulta de Informacién

Documentos Generales

Reportes
Ingreso por Departamento

pas £s

Salida de Obras &2 W5

clic aqui
http://www.sinic.gov.co/Salidadeobras/Account/Login.aspx

NOTA: Ambos enlaces lo llevan a la pagina principal donde podra iniciar sesién.
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Pagina principall Consulta de solicituces| Reportes!

P lngresar& Usuario: | Cambiar fa clave | Safir]

INICIAR SESION
Sedor usuario, por favor ingrese con los siguientes datos.

Nombre de usuario: general
Contrasena : exporta

Si usted accede desde una empresa intermediaria ingrese con el usuario y contrasena asignado por el Ministerio.

Informacién de cuenta

Nombre de usuario:

general

Contrasedia:

| exporta

Inicio Sesion

N

e. Una vez ubicado en la pagina principal, usted debera iniciar sesién ingresando el
nombre de usuario “general” y contrasefia “exporta”.

f. De clic en el boton “Inicio Sesion” el sistema le mostrara la pantalla de “Solicitud”,
la cual se ampliara en el numeral 6.

6. COMO INGRESAR UNA SOLICITUD DE AUTORIZACION DE EXPORTACION DE BIENES
CULTURALES MUEBLES

Estando ubicado en la pantalla “Solicitud”, de clic en el botén “Ingreso de nueva solicitud” que
se encuentra en la parte inferior izquierda.

Pagina principal| Consulta de solicitudes|Reportes

& ingresar & Usuario: | Cambiar la clave | Saiir |

Souarup

— Pardmetros de busqueda .

Ndmero de Radicacion: [ ]

Documento [dentificacion: l ]

Buscar

[ Ingreso de Mueva solicitud I [ Salir l
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El sistema lo llevara a una nueva pantalla donde encontrara 3 pestafas asi:

En la pestafia “Paso1- Ingresar solicitud” usted podra encontrar tres secciones las cuales
visualizara en las franjas en color morado asi:

e Solicitante
Intermediario
e Destino

Paso 3: Enviar
al ministerio

Paso 1: Ingresar
solicitud

Paso 2: Ingresar
obras

Pagina pehcipsl Consulta de solictudes|Repertee|
* & ingreser & Usuarlo: | Cambiarla clave| Safir]
_ soucifuo
v
o PRI BT ] Paso 2 - Ingresar Obras| Paso 3 - Enviar al ministerio |
Solicitante e S ltante
. - |
(*) Tipe de sofisitants: Persona Matural. T (") Tipe da dosumanto: Cédula de Ciudadaniz 7
(%) Mimare da documantos | ") Confirmar nimare de
documents:
(*) Nombre ¢ razén saciak | {*) Pais wxpedicién: COLOMDIA .
Requiere Intemediario: S ® NO O
Intermediario T —
aplica salo cuande url, i 6 aduanera 514) en este raso
ibgencie ko datod g b en,
{*) Tipo de documente: ; |
Selecciong T
(™) Miimers dacumento: | (") Confiemar de dneumente:
nombre: | Pais de expedicion: COLOMEA .
Cepartamants: | Municigio:
P Seleccions M ¥ Seleccione Municipio =
Destino —
2 |
) Pale: COLOMEIA v
. | :
() Departamento: Seleccione #| 0 Huniclglo: Seleccione municipia
(") Dirsecidn: | () Finas ds axportacidn: Seleccions
Entidad destina: | Telafonn:
Tiempo de permanenaa fuera del N
pais: | Dias
= EncEsn de que su sclicitud sea £on fines e FYRONCEN o invesfigacian dligencie ¢ tiempa de permanenaa
& Enesio de gue te ete de una calids lemponl o Leimpe de permanencia no podrd exceder las e sfas
» Epzeso de gue su solicitud sea con fines de Exhibicién al gdblice o Estudio centfico y Pregramas de intercambio entre ertidades estatales y extranjera
Guardar Cancelar
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A continuacion, se detalla cada una de las secciones

a. Seccion Solicitante:

En esta pestafia usted debe diligenciar los campos marcados con asterisco (*), los cuales son
obligatorios y anexar el documento de identidad y/o documentos que son requisitos indispensables

para identificar al solicitante.

LICERLHCIELIG T Paso 2 - Ingresar Obras | Paso 3 - Enviar al ministerio

(*) Tipo de solicitante: Persona Natural. v (*) Tipo de documento: Cédula de Ciudadania v

(*) Nimero de documento: (*) Confirmar nimero de
documento:

(*) Nombre o razén social: (*) Pais expedicién: COLOMEIA v

Anexos

de la cédula de ciudadania (por amabas caras), o pasaporte ([donde
dicas, la identificacion del representante legal de la entidad y la

cumento"” seleccionado en la casilla del solicitante adjunte: Fot:

Seguin el "Tipo de
estd |a fotografia),o cédula de extranjeria, o tarfjeta de identidad, y en caso de personas j
dentificacion de la entidad con su Nit. ... Extensicnes Validas JPG,PDF GIF, TXT

MNOTA: si marcé exhibicion o estudio cientifico, y los bienes son de propiedad piblica anexe los siguientes documentos complementarios Ver Documento

(*) Descripcion:

Seleccionar archivo | No se eligié archivo

Agregar

Consideraciones:

- En el campo “Numero de documento” ingrese Unicamente numeros sin usar puntos,
comas, guiones, paréntesis u otro caracter especial.

Recuerde que si usted es una persona juridica debe adjuntar el NIT, junto con el documento

de identidad del representante legal de la empresa.

Para adjuntar su documento usted debera:

Se consideran copias controlados los documentos que se encuentran en ISOlucién
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Dar clic en el botdén “Seleccionar Archivo”, el sistema mostrara la pantalla de carga de

documentos, seleccione el archivo que corresponda e ingrese una descripcion,
posteriormente de clic en el boton “Agregar”.

Soucrrup

LICFRLF TG )| Paso 2 - Ingresar Obras| Paso 3 - Enviar al ministario

(*) Tipo de solicitante: Persona Natural, . (*) Tipo de documento:

Cédula de Ciudadania 7
(*) Niimero de documento: (*) Confirmar nimere de
documento:
(*) Nombre o razén social: (*) Pais expedicion: COLOMBIA -
€ Abrir =]
Anexas G () =[11 + Documentos Said de Obras [ %2 [ Buscor Documentos salida oz . 2 |
Organizar v Nueva carpeta = 0 @
Segin el "Tipo de documento” seleccionado en la casilla del solicitante adjunte: Fotocopia de la & = Nombre Fecha de modifica.
Z ” i 't Favorites
esta la fotografial,o cédula de extranjeria, o tajeta de identidad, y en caso de personas juridicas, la i e —
identificacién de la entidad con su Nit. .. Extensiones Validas JPG,PDF GIF.TXT 7 cedulapdf Z TS
= Bibliotecas = nit.pdf 28/03/2017 02:13 ..
NOTA: si marcé exhibicién o estudia cientifico, y los bienes son de propiedad publica anexe los sigy ] quienes-somosjpg 13/07/2017 08:29 a...
. 1% Equipo = rutpdf 28/03/2017 0218 ...
(") Descripcién:
cedula € Red
Seleccionar .
. No se eligio archivo
archivo < I} ] »
Mombre:  cedula.pdf s
Agregar cedie

Una vez anexe los documentos correctamente, usted los podra

visualizar en la parte
inferior del botén “Agregar”. P

(*) Descripcion:

Seleccionar archivo | Mo se eligid archivo

Agregar

Nota: Tenga en cuenta que si requiere eliminar un archivo que ya cargo, usted debera dar clic en
el icono k.

Consideraciones:
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- El aplicativo permite cargar anexos en formatos PDF y JPG.
- Tenga en cuenta que los documentos que adjunte deben ser legibles y completos.

Continte ingresando los “Datos de Ubicacion” marcados con (*) los cuales son
obligatorios.

Datos de ubicacidn

(") Departamento: Seleccione Y (") Municipio: Seleccione Municipio Y
(*) Teléfono: (*) Direccion:
[*) Correo electrénico: (*) Confirmar correo electronico:

Teléfono: Ingrese el indicativo el pais, de la ciudad, del municipio y el nimero telefonico. Ejemplo: + 57 (1) 342 4100, No ingresar datos del operador de larga
distancia (09, 07 o 05), solo el indicativo o

entre paréntesis y el niimero de contacto.

Correo electrdnico: Ingrese solo una (1) direccidn de comeo. Debe incluirse de la manera estandar, el texto en mintsculas y sin tildes. Ejemplo:

correo@mincultura.gov.co.
Direccidn: Este dato debe incluirse con las palabras calle, carrera, transversal, diagonal etc. completas y debe utilizarse el signo # (si aplica) y un guion. 5i el
nombre del barmo hace parte de la direccion, debe incluirse completo y sin abreviaturas,

Consideraciones:

- En el campo “Teléfono” ingrese el indicativo del pais, el indicativo local entre paréntesis (
) y posteriormente el nimero telefénico. Ejemplo: + 57 (1) 342 4100

- En el campo “Correo electréonico”, debe incluirse de la manera estandar, el texto en
minusculas y sin tildes. Ejemplo: correo@mincultura.gov.co

- En el recuadro “Confirmar correo electronico:” debe volver a escribir su correo.

- En el campo “Direccion”, debe incluirse con las palabras calle, carrera, transversal,
diagonal etc., y debe utilizarse el signo # (si aplica) y un guion para separar los niameros.
Tenga en cuenta que el nombre del barrio, debe incluirse completo y sin abreviaturas.
Ejemplo: Carrera 8 # 8 — 43 Barrio La Candelaria.

b. Seccidn Intermediario:

Aplica en el caso en que usted sea una persona diferente al solicitante. Si es su caso
seleccione la alternativa de Sl de lo contrario seleccione NO.

Requiere Intemediario: SI ® NO O

Se consideran copias controlados los documentos que se encuentran en ISOlucién



http://www.sinic.gov.co/Salidadeobras/
mailto:correo@mincultura.gov.co

TRAMITE DE L Pagina 9 de 18

e LT B Salida de Obras 2 “# 2
NUEVO PAIS Cédigo: G-DPA-002

FAZ EQUIDAD EDUCACION GUIA PARA LA AUTORIZACION DE Versién: 1
EXPORTACION DE BIENES CULTURALES Fecha: 22/Feb/2018
(& MINCULTURA ] MUEBLES

Si usted selecciond la alternativa Sl el sistema despliega unos campos que debe
diligenciar, recuerde que los campos marcados con asterisco (*) son obligatorios.

Los datos solicitados en esta seccidn solo deben ser diligenciados cuando la solicitud es
tramitada por una persona diferente al solicitante (persona natural, empresa de mudanzas
agencia o sociedad de intermediacion aduanera SIA) y anexe el documento de identidad
y/o documentos que son requisitos indispensables para identificar al intermediario.

Requiere Intemediario: SI @ NO ©

Aplica solo cuando la solicitud es tramitada por un tercero [persona natural, empresa de mudanzas agencia o sociedad de intermediacién aduanera SI&), en este caso
diligencie los datos que siguen a continuacién siguiendo las mismas pautas dadas para el solicitante, en caso contrario no diligencie este item.

{*) Tipo de documento:

‘ Seleccione i |
{*) Ndmero documento: ‘ | {*) Confirmar de decumento: | ‘
MNombre: Pais de expedicion:
‘ | P | COLOMBIA M ‘
Departamento: . Municipio: i _ ——
e ‘ Seleccione v | P | Seleccione Municipio v ‘
— Anexos —

Segtin el "Tipo de documento’ seleccionado en la casilla del solicitante adjunte: Fotocopia de la cédula de ciudadania [por amabas caras), o pasaporte (donde
esté la fotografial,o cédula de extranjeria, o tarjeta de identidad, y en caso de personas juridicas, la identificacién del representante legal de la entidad y l2
identificacién de la entidad con su Nit. ... Extensiones Validas JPG,PDF,GIF,TXT

{*) Descripcién:

| Seleccionar archivo | No se eligio archivo

| Agregar |

Una vez diligenciada la informacion requerida en la seccion de “Solicitante e Intermediario (si
aplica)”, continde con la seccion de “Destino”.

c. Seccion Destino:

En esta seccion usted debe diligenciar los campos marcados con asterisco (*) los cuales son
obligatorios.

Consideraciones:

- Si la obra a exportar est4 declarada como BIC, es necesario diligenciar los campos de
Tiempo de permanencia fuera del pais.

- En caso de que se trate de una salida temporal el tiempo de permanencia no podra exceder
los tres (3) afios.

Se consideran copias controlados los documentos que se encuentran en ISOlucién
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Una vez termine de ingresar la informacién pulse el botén “Guardar” ubicado en la parte inferior
de esta pestafia. El sistema guardara automaticamente la informacién y le arrojara el nUmero de
solicitud con el cual fue guardado su requerimiento.

*) Pais: .
® COLOMBIA v
*) Departamento: - *) Municipio: : .
(%) Dep, Seleccione T © P Seleccione municipio v
*) Direccion: *) Fines de exportacion: .
® ® P Seleccione v
Entidad destino: Teléfono:
Tiempo de permanencia fuera del
Dias M
pais:
En caso de que su solicitud sea con fines de expesicion o investigacian diligencie el tiempo de permanencia
En caso de que de una salida temporal el tiempo de permanencia no podra exceder los tres afios
En caso de que su solicitud sea con fines de Exhibicion al publico o Estudio cientifico y Programas de intercambio entre entidades estatales y extranjera

Guardar Cancelar

Nota: Es importante que tenga en cuenta que al dar clic en el boton “Guardar”, su solicitud
aun NO ha sido enviada al Ministerio de Cultura.

En su pantalla se activara el siguiente mensaje:

Registro almacenado exitosamente con Nro. 0175-2018
“ Recuerde conservar este Nro para consultas posteriores.
Su solicitud aian NO ha iniciado tramite ante el Ministerio.
Debe completar los requisitos y presionar el botdn 'Enviar al ministerio’ en el Paso 3.
i Continie con el Paso 2. Salida de Obras

Aceptar

Nota: recuerde guardar el numero de solicitud asignado para consultas y descargas posteriores
Posteriormente usted debera ingresar a la pestafia “Paso 2-Ingreso de obras”, en la cual debe

diligenciar los datos de cada una de la obras en la ficha técnica, esta seccion se ampliard en el
numeral 7.

Se consideran copias controlados los documentos que se encuentran en ISOlucién
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7.

Una vez guardada la solicitud, ingrese en

¢, COMO DILIGENCIAR LA FICHA TECNICA?

la pestaiia “Paso 2- Ingresar obras”

En esta pestafia, usted encuentra tres sesiones las cuales visualizara asi:

Datos del Bien
Dimensiones
Fotografias
Propietario

& ingresar & Usuario: | Cambiar la clave | Salir |

SoLcITup

Datos del Bien

Paso 1 - Ingresar Solicitud [P Y RINTICTITECI T Paso 3 - Enviar al ministerio]
N’L Datos del Bien

‘ Seleccione subGrupo |
(*) Autor: ‘ | (*) Titulo: ‘ ‘
) Firmados: - Afio elaboracion:
(°) Firmade: ‘ Seleccionar | ‘ ‘
) Epoca: ‘ Seleccione |
m— D .

() Grupo: ‘ Seleccione

() Subgrupo:

‘ Seleccione Grupo

(#) Categoria:

Dimensiones

Fotografias

Para tomar las medidas de los bienes guiese por las graficas. Las dimensiones deben darse seguin el sistema métrico decimal, en centimetros. (cms) Ver
instructivo de medidas bienes
(*) Alto: (cm) ‘ ‘

(*) Ancho: (cm) ‘ ‘ Largo: (sm)

Profundidad: (em) ‘ ‘ Espesor: (cm) ‘ ‘

es--r 1 s g
AR : ‘Mlﬂ‘“’

Lancho 110eme. v

Obra medida por o frente

Cantidack Ingrese el nimero de copias del bien

Observaciones:

En este espacio podra incluir comentarios o notas relacionadas con el bien que estd registrando.

? Fotografias

Con el fin de recordar 2l usuario que los archivos a subir solo deben corresponder a extension tipo imagen, asi mismo debe implementar la validacion para
garantizar el cumplimiento de esta solicitud.

‘ Seleccionar archivo N'\ngﬂnar..cc\unada‘ Agregar ‘

Propietario

> ;;pictario

(*) Tipo de documento:

(*) Nombre: ‘ ‘ Seleccione

(*) Niimero de documento: ‘ ‘

BotON Para =)
agregar la
obra

Agregar obra ‘

controlados los documentos que se encuentran en ISOlucién
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a. Seccion Datos del bien

En esta seccion usted debe diligenciar los campos marcados con asterisco (*) los cuales son
obligatorios.

| Paso 1 -Ingresar Solicitud [T RILFICITILe]l IcT] Paso 3 - Enviar al ministerio |

— Datos del Bien —

(*) Grupo:

Seleccione v

() Subgrupo: Seleccione Grupo L/

o ia:
(") Categoria: Seleccione subGrupo Y

(*) Autor: ‘ | (*) Titulo: ‘ |

(*) Firmado:

v Afio elaboracion: ‘ |

Seleccionar

(*) Epoca:

Seleccione v

Ingrese la siguiente informacion:

v Inicie seleccionando una de las opciones de la lista desplegable del “Grupo”, continué con el
“Subgrupo”, y la “Categoria”.

v" En el campo “Autor” ingrese el nombre de la persona que elabord la obra.

v En el campo “Titulo” ingrese el titulo de la obra que va a registrar, si no tiene, ingrese: sin titulo.

v En el campo “Firmado” seleccione la opcion de acuerdo con la obra.

v En el campo “Epoca” seleccione en la lista desplegable el periodo en el que se elabord la obra.

v En el campo “Ano de elaboracion” ingrese la fecha, cuando exista.

b. Seccién Dimensiones:

En esta seccion usted debe diligenciar los campos marcados con asterisco (*) los cuales son
obligatorios.

— Dimensiones: —

Para tomar las medidas de los bienes guiese por las graficas. Las dimensiones deben darse segln el sisterna métrico decimal, en centimetros. (cms) Ver
instructivo de medidas bienes
(*) Alto: {cm) ‘ ‘

{*) Ancho: (em) ‘ ‘ Largo: (em) ‘ ‘

Profundidad: {em) | | Espesor: {em) | |

Ingrese esta informacion tal como aparece en la ficha técnica y tenga en cuenta que las medidas
se deben registrar en centimetros; si es de bidimensional (pintura), ingrese primero el alto y luego
el ancho, si es tridimensional (escultura, mobiliario), ingrese ademas el largo o profundidad.

v En el campo “Cantidad”, Ingrese el nimero de copias que el usuario va a llevar de un mismo
bien. (cuando aplique)

v En el campo “Observaciones” usted podra incluir comentarios o notas relacionadas del bien que
esta registrando, que considere pertinente.

Se consideran copias controlados los documentos que se encuentran en ISOlucién
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c. Seccion Fotografias:
En esta Seccion, usted debe anexar la fotografia de la obra que acaba de registrar.

Consideraciones
v Se debe anexar una fotografia por ficha técnica.
v La fotografia debe ser a color, legible y nitida, debe estar tomada de frente y completa, se
debe observar el marco o los bordes del objeto.
v El aplicativo solo permite cargar fotografias en formato JPG de maximo 2 Mb.

— Fotografias -

Con el fin de recordar al usuario que los archivos a subir solo deben corresponder a extension tipe imagen, asi mismo debe implementar la validacion para
garantizar el cumplimiento de esta solicitud.

Seleccionar archiva  No se eligio archivo | Agregar ‘

Para adjuntar las fotografias usted debera tener las imagenes guardadas en el computador en el
cual esté trabajando o en un dispositivo movil:

- Haga clic en el boton “Seleccionar Archivo”, el sistema mostrara la pantalla de carga de
documentos, seleccione el archivo que corresponda.

Observaciones:

En este espacio podra incluir comentarios o notas relacionadas con el bien que esta

Fotografias

Con el fin de recordar al usuario que los archivos a subir solo deben corresponde

garantizar el cumplimiento de esta solicitud

| Seleccionar archivo |No se eligio archivo Ag regar R l i
— Hombre: quienes-somosjpg « [Todos los archives -

[ abw || [ Cancoer

El sistema cargara la fotografia que usted seleccioné y la podra observar en una ventana
lateral. Posteriormente de clic en el boton “Agregar”.

Fotografias

Seleccionar archivo quienes-somos.jpg Agregar

Se consideran copias controlados los documentos que se encuentran en ISOlucién
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Si identifica que la fotografia que anexd no corresponde a los datos de la ficha técnica, en este

momento tiene la opcién de pulsar en el icono k3 “Eliminar” y hacer la correccién, para
seleccionar la imagen correcta.

Fotografias

Con el fin de recordar al usuario que los archivos a subir solo deben corresponder a extension tipo imagen, asi mismo debe implementar la validacién para
garantizar el cumplimiento de esta solicitud.

Seleccionar archivo | No se eligio archivo | Agregar

Archivo

quienes—somosjpg

Una vez anexe las fotografias, continte diligenciando la seccién “Propietario”.
d. Seccion Propietario:

En esta seccion usted debe diligenciar los campos marcados con asterisco (*) los cuales son
obligatorios, tal como aparece en la ficha técnica.

Propietario

. ) - .
(*) Nombre: (*) Tipo de documento: Seleccione v

(*) Numero de documento:

Una vez diligenciada todas las secciones de la pestafia “Paso 2- Ingresar obras” de clic en el
botén “Agregar obra”, localizado en la parte inferior izquierda de la pantalla.

Propietario

(*) Nombre: (*) Tipo de documento:

Nombre Apellido Cédula de Ciudadania v

(*) Nimero de documento: 123654789

'Agregar obra

El sistema le mostrara un mensaje de registro exitoso.

Paso 2. Ingreso de obras, realizado con éxito Nro obra: 0175-2018 -0001
“ Verifique la informacion y el anexo "Solo una fotografia por obra’.
Su solicitud aun NO ha sido enviada al Ministerio. Debe completar los requisitos
y presionar el boton "Enviar al ministerio’ en el Paso 3.

Aceptar

Nota: Conserve el nUmero para posteriores consultas.
En el caso en que vaya a exportar mas de una obra, debe repetir el paso 2 de acuerdo con la
cantidad de obras a exportar a las cuales se les asignara un nimero consecutivo.

Se consideran copias controlados los documentos que se encuentran en ISOlucién
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8. ¢COMO ENVIAR AL MINISTERIO DE CULTURA LA SOLICITUD?

Una vez diligenciada la informacion de las pestafias “Paso 1-Ingresar solicitud” y “Paso 2 -
Ingresar Obras”. Dirijase a la pestafia “Paso 3 - Enviar al ministerio” y pulse el botén “Enviar
al Ministerio” que se encuentra en la parte inferior.

Soucrrup

Identificacion

Nimero de radicacion

01752018
Fotader Guardada Feche: 20/02/2018
Nimero de seguridad:

Paso 1 - Ingresar Solicitud | Paso 2 - Ingresar Obras [P F B T DT Tl

Complete los requisitos y presiona el botén "Enviar al ministerio’, para continuar.

Enviar al Ministerio

El sistema le mostrara el mensaje de éxito en el registro de la solicitud.

" Registro almacenado exitosamente
Su solicitud Nro. 0175-2018 fue enviada con éxito al Ministerio de Cultura

Aceptar|

En este momento el Ministerio de Cultura recibira su solicitud de autorizacién de exportacion de
bienes culturales muebles y usted recibird un correo electronico automético del aplicativo
salidadeobras@mincultura.gov.co informandole el estado en el que se encuentra la solicitud.

9. ¢(COMO REALIZAR SEGUIMIENTO DE LA SOLICITUD?

En la pagina principal indicada en el nimeral 5 literal f de la presente guia, ubicar la pestafia
“Consulta de solicitudes”

- En el aplicativo en la pestafia de consulta de solicitudes.
También puede ingresar dando clic Aqui
http://www.sinic.gov.co/Salidadeobras/Solicitudes/ConsultaSolicitudes.aspx

El sistema le mostrara la pantalla “Parametros de Busqueda”. Digite el nUmero de radicacion y
el documento de identificacion y de clic en el boton “Buscar”.

Se consideran copias controlados los documentos que se encuentran en ISOlucién
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(B) MINCULTURA MUEBLES

| Pagina principall Consulta de solicitudes| Reportes

— Parametros de Busqueda

‘ 0175-2018

‘ 147963 |

Desde: ‘ 20/02/2018

Buscar

El sistema procesara su solicitud y le mostrara en la parte inferior un recuadro con la informacién
correspondiente. En el campo “estado” el sistema mostrara sombreado en colores amairillo, rojo y
verde que indica el estado en el que se encuentra su solicitud, asi:

El usuario ha ingresado la informacion para la

G RIDER autorizacion, pero no la ha enviado al Ministerio.

El usuario ya envio la solicitud de autorizacioén al

REGISTRADA AR . .
Ministerio y est4 a la espera de ser revisada.

EVALUACION
DOCUMENTAL

CONCEPTO
DEFINITIVO

En revision de documentacion por el Ministerio.

La autorizacion de exportacion de bienes ya tiene
un concepto emitido por el Ministerio.

Pagina principal| Consulta de solicitudes| Reportes

SoLicITup

— Pardmetros de blsqueda

Nimero de Radicacién:

‘ 0175-2018 | Todoes "‘

Documento [dentificacion: ‘ |
Fecha de radicacién Desde: |

‘ 01/01/2018 | 27/02/2018 ‘

‘ Buscar |

Fecha
20/02/2018

Niim. radicadén
0175-2018

Documento del solicitante
147963

Estado
CONCEPTO DEFINITIVO

| Ingreso de Nueva solicitud | | Salir |
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10. (, COMO DESCARGAR EL CONCEPTO DEFINITIVO DE AUTORIZACION?

Usted puede verificar los documentos, en el aplicativo en la pestaia de “Reportes”.

& Ing\esar& Usuario: | Cambiar la clave |- Salir

Parametros de Busqueda

Numero de Radicacion: Estado:

Concepto definitivo v
Documento Indetificacion:
Fecha de radicacion Desde: Hasta:
o 20/02/2018 : 20/02/2018
"
Buscar

El sistema le mostrara la pantalla “Parametros de Busqueda”. Digite el nimero de radicacion y
el documento de identificacién y de clic en el botén “Buscar”.

El sistema le mostrara la pantalla de “Reporte de solicitud”

Nota: Usted podra ver la respuesta a su solicitud en el sistema.

Para descargar el concepto haga clic en el icono “!le ubicado en de la barra de herramientas.

Reporte Solicitud

Ficha Técnica
Sin Restriccion de Exportacion. Paisaje
[Todos
14 41 of1 b Ml @ Find | Next - &
0o Ul =
TODOS PORUN Bxed
@ wincuLTuRa NUEVOPAIS | eor
e e Word

SIN RESTRICCION DE EXPORTACION

Fecha de Solicitud: Febrero 21 de 2018 Fecha de Expedicion: Febrero 20 de 2018
Solicitante: mincultura Intermediario:  NA

Identificacion; Ceédulade Ciudadania 147963 Identificacion NA
Direccion: camera 8#8-53 Direccion: NA

Teléfona: 3424100 Teléfona: NA

Correo electrénico:  comeo@mincultura oov.co Carreo electrénico: NA

CON FUNDAMENTO EN LA LEY 397 DE 1997, LA DIRECCION DE PATRIMONIO DEL MINISTERIO
DE CULTURA, EMITE:

Sin Restriccién de Exportacion. Un bienes
Con destino a: Rio de Janeiro BRASIL
Motivo: Comercial

NO ESTA(N) SOMETIDO(S) A LAS RESTRICCIONES DE EXPORTACION DE LOS BIEN(ES) DE
INTERES CULTURAL - BIC, POR LO TANTO SE AUTORIZA SU EXPORTACION.

Seleccione la opcion de PDF y guarde el documento en su computador.

Se consideran copias controlados los documentos que se encuentran en ISOlucién
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Consideraciones:

- Finalmente, usted vera el concepto en PDF el cual podra imprimir junto con cada una de
las fichas técnicas a color, para lo cual puede abrir uno a uno los documentos o dar clic en
la opcion todas para imprimir la totalidas.

(® MINCULTURA TODOS PORUN

SIN RESTRICCION DE EXPORTACION

Fecha de Solicitud: ~ Febrero 21 de 2018 Fecha de Expedicion: Febrero 20 de 2018
Solictante: mincutura Intermediario:  NA

Cédula de C i 147083 Identificacion NA
Direccion camera 8#6-53 Direccion NA
Teléfono 3424100 Teléfono NA
Correo . gov.co Correo electronico.  NA

CON FUNDAMENTO EN LA LEY 397 DE 1997, LA DIRECCION DE PATRIMONIO DEL MINISTERIO DE
CuLTU ITE:

Sin Restriccion de Exportacién. Un bienes.
Con destino a: Rio de Janeiro BRASIL
Motivo Comercial

NO ESTA(N) SOMETIDO(S) A LAS RESTRICCIONES DE EXPORTACION DE LOS BIEN(ES) DE
INTERES CULTURAL - BIC, POR LO TANTO SE AUTORIZA SU EXPORTACION.

OBSERVACIONES:

Dado en Bogoti: Fetrero 20 de 2018

Eugenia Serpa Isaza
Coordinadora Grupo de Bienes C Muebles - Di ion de F

Para verificar la autenticidad de este reporte ingrese al enlace que se encuentra en el pie de pagina

Carrera 82 No. 8-55 Bogotd, Colombia
Conmutador (57 1) 342 4100 Ext. 1604 htto:/iwww sinic cov co/salidadecbras/  Pagina 1 de 1

TODOS POR UN .
(M}EVOPIB FICHA TECNICA Numero: 0175-2018 -0001

@vmennm

AUTORIZACION DE EXPORTACION DE BIENES CULTURALES MUEBLES

=

TiTULO:  Paisaje

AUTOR:  Anonimo FIRMADO: NO
EPOCA: No disponible FECHA:
TECNICA: Mural acrilica CANTIDAD: 1

DIMENSIONES: ALTO 10 oms LARGO: ems ANCHO: 20 ems PROFUNDIDAD: cms ESPESOR: oms
PROPIETARIO: Nombre Apellido DI 123854780
PARA USO DEL MINISTERIO DE CULTURA :

Nota: La informacion ida no i ni autoria y no puede ser
ilizada para fines disti alos idos en el de autorizacion, del
cual forma parte constitutiva

Carrera 82 No. 8-55 Bogotd, Colombia
Conmusader (57 1) 342 4100 Fxt 1804 hetev/wsanw sinie aov enfsalidadecheas/

Se consideran copias controlados los documentos que se encuentran en ISOlucién
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