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CIRCULAR

BogotaD.C, 3 (0 OCT 2019

PARA: CONTRATISTAS VINCULADOS MEDIANTE CONTRATOS DE PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION Y SUPERVISORES DE
CONTRATOS.

DE: SECRETARIA GENERAL

Asunto: PUBLICACION DE INFORMES DE EJECUCION DE LOS CONTRATOS ESTATALES EN
SECOP A PARTIR DE LA VIGENCIA 2019.

Cordial Saludo,

En virtud de lo dispuesto en la Ley 1150 de 2007, el articulo 5 y 12 de la Ley 1712 de 2014, y el
articulo 2.2.1.1.1.7.1. del Decreto 1082 de 2015, es obligacion del Ministerio garantizar la publicacion
de los informes de ejecucion de los contratos y convenios en SECOP.

En atencion al marco normativo descrito anteriormente, se hace necesario que supervisores y
contratistas de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, al igual que el Grupo
de Contratos y Convenios desplieguen acciones tendientes a publicar de manera oportuna en
SECORP los informes de ejecucion de los contratos y convenios.

Segun lo precedente, se imparten las siguientes instrucciones:

PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA
GESTION SECORP II.

Los contratistas, cargaran los informes de actividades y certificado de cumplimiento en SECOP ||
dentro de los 3 dias habiles siguientes a la aprobacién del informe, asi:

1. Ingresar con su usuario y contrasefa de proveedor a “mis procesos”.
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Ingresar a “mis contratos”.

Identificar el contrato suscrito con el Ministerio de Cultura e ingresar en la opcion “detalle”.
Ingresar a la seccion “Documentos de ejecucion del contrato” y hacer clic en “cargar nuevo”.
Buscar el documento en su computador y hacer clic en “Anexar”. Los documentos son
publicos inmediatamente se cargan al SECOP |1.
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Nota: Conforme a lo anterior debera verificar que el documento haya quedado guardado, por favor
tenga en cuenta que cada documento que cargue podra seleccionarlo y eliminarlo pero quedara la
marca de agua en la que se evidencia que hubo un movimiento en la ejecucion, el sistema registra
quien realizé el cargue y quien lo eliminé, por ello es importante que realice la publicacion con
tiempo y con el cuidado requerido.

Para garantizar el cumplimiento de esta actividad, el MINISTERIO implementara en el
CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO que suscribe el supervisor un texto en el que se indica: “En
caso que se haya generado un pago anterior en virtud del contrato, CERTIFICO que el informe
de ejecucion correspondiente a dicho periodo se encuentra publicado en SECOP II”. Ajuste a
implementarse desde 1 de diciembre de 2019.

De igual forma en el certificado de actividades se encontrara una nota en la que se indica: “En mi
calidad de contratista me comprometo a publicar el presente informe y la certificacion de
cumplimiento en el SECOP Il dentro de los 3 dias habiles siguientes a la aprobacion del
mismo”. Ajuste a implementarse desde 1 de noviembre de 2019.

Para UNICO Y ULTIMO PAGO sera obligacion del SUPERVISOR, verificar que todos los informes
han sido publicados en SECOP |I.

PARA OTROS CONTRATOS VIGENTES CARGADOS EN SECOP I.

El supervisor debera GARANTIZAR la publicacion de los informes de ejecucion de los contratos y
convenios o documento equivalente dentro de los 3 dias habiles siguientes a su expedicion,
siempre que su gestion se haya realizado por la plataforma SECOP I, aqui incluimos, entre otros,
los contratos derivados de procesos de seleccion abreviada, concurso de méritos, minima cuantia,
licitacion, Decreto 092 de 2017 y contrataciones directas, diferentes a las de prestaciones de
servicios profesionales y de apoyo a la gestion.

Como supervisor usted puede solicitarle al contratista que cargue la informacion anteriormente
sefalada.

El Grupo de Contratos y Convenios asignara a los supervisores un usuario, para ello se les requerira
el diligenciamiento de informacion como “ENTIDAD COMPRADORA” para hacer el respectivo
registro en la plataforma.
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Para UNICO Y ULTIMO PAGO sera obligacion del SUPERVISOR, verificar que todos los informes
han sido publicados en SECOP |I.

PARA CONTRATOS YA FINALIZADOS DE LA VIGENCIA 2019 CARGADOS EN SECORP II.

El supervisor debera GARANTIZAR la publicacion de los informes de ejecucion de los contratos y
convenios o documento equivalente, a mas tardar el 31 de diciembre de 2019..

PARA CONTRATOS CARGADOS EN SECORP .

Respecto de los contratos publicados en SECOP |, el grupo de Contratos y Convenios esta
realizando esta publicacién por cuanto no existe la posibilidad de asignar usuario a los supervisores
ni a los contratistas para el cargue de la informacion.

IDENTIFICACION DE CONTRATOS CARGADOS EN SECOP II.
Si como contratista o Supervisor tiene alguna duda respecto de cuales contratos o convenios estan

cargados en SECOP |lI, por favor ponerse en contacto con Esperanza Roldan al correo
eroldan@mincultura.gov.co o a la extension 1347.

GESTION CONTRACTUAL 2020.

Finalmente se les recuerda que a partir del 1 de enero de 2020, todos los procesos de contratacion
del Ministerio deberan gestionarse, exclusivamente, en el SECOP II, por lo cual contratistas y
supervisores deben garantizar la publicacién de los informes de ejecucion de los contratos y
convenios en dicha plataforma.

Cordialmente,

Ao Y=P

CLAUDIA ISABEL NINO IZQUIERDO
SECRETARIA GENERAL

Aprobo: Amanda Nauzzan Ceballos- Asesora Secretaria General, 5
Revisd Fridey Alexandra Faura, Coordinadora Grupo Contratos y Conyenios
Elaboro Sandra Caldertn, abogada Grupo de Contratos y Conven'ros‘%
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