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Fecha: 21/Nov/2014

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA GENERAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA: GRUPO DE SISTEMAS E INFORMATICA

CODIGO RETENCION DISPOSICION SOPORTE PROCEDIMIENTO
SERIE DOCUMENTAL EN ANOS FINAL
Tipo Documental AG [AC [CT[E S| T | F v
345380 | HISTORIAS 2 8 X X | X | X | Convertir soporte en papel a
virtual y eliminar soporte papel
34538020 | Historias de equipos de computo una vez haya cumplido tiempo de
! retencion
e Ficha técnica de equipo NOTA: El tiempo de retencion
o Licencias de software inicia cuando se de debajo el
o |egalizaciones de software equipo
o Actualizaciones
o Manuales servidores
345.400 INVENTARIOS 2 8 X X | X | X | Convertir soporte en papel a
| virtual y eliminar soporte papel
3454005 | Inventario de hardware una vez haya cumplido tiempo de
| retencion.
i e Inventario
| Inventario de software
345.400.15 |
! e Inventario
34540020 | Inventario sistemas de informacién y A
£
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS. [ SOPORTE: | FIRMA RESPONGABLE: FIRMA RESPONSABLE ARCHIVQ:
D= Dependencia CT= Conservacién Total AG = Archivo de gestion | F: Fisico / /
S= Serie E= Eliminacion AC = Archivo Central | V: Virtual / /4
Sb= Subserie S = Seleccion ,/y_/ Nombre: 71 1° sy haa
I= Conservacion en Imagen Nombre: 4 em/ Cargo: Coordinador de Grupo de Gestion
{Microfimacion o Digitalizacion) Cargo: Secretgrio Geferal de archivo y Correspondencia
Fecha: Fecha:




TODOS PORUN
NUEVO PAIS

FAZ EQUIDAD EDUCACION

(B MINCULTURA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Pagina 2 de 3

Codigo: F-GAD-002
Version: 2
Fecha: 21 /Nov/2014

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

SECRETARIA GENERAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA: GRUPO DE SISTEMAS E INFORMATICA

CODIGO RETENCION DISPOSICIGN SOPORTE PROCEDIMIENTO
SERIE DOCUMENTAL EN ANOS FINAL
Tipe Documental AG AC |[CTI E | S I F Vv
portales
e Inventario
34540010 | Inventario de redes
e Inventario
z e Planos
345470 | PLANES Y PROGRAMAS 2 | 8 X | | X | X | X | Convertir soporte en papel a
34547035 | _ virtual y eliminar soporte papel
Plan de desarrollo informético una vez haya cumplido tiempo de
retencion.
e Plan
345610 SISTEMAS DE INFORMACION 2 8 | X X | X | X | Convertir soporte de papel a
! imagenes conservar totalmente
o Actas en imagenes y eliminar soporte
e Reguerimientos papel una vez cumplido tiempo
e _Plan de pruebas /)| | de retencién.
- Fi
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS: | SOPORTE: | FIRMA RESPONSABLE: FIRMA RESPONSABLE ARCHIVO;
D= Dependencia CT= Conservacion Tofal AG = Archivo de gestion | F: Fisico rj | /
8= Serie E= Eliminacién AC = Archivo Central V: Virtual f/ '
Sb= Subserie S = Seleccién % A Nombre: o ‘_.L_‘_,..L/J .i_—..:au;
I= Conservacion en Imagen Nombre: ; Cargo: Coordinador dé Grupo de Gestién
(Microfilmacién o Digitalizacion) Cargo: Secretario Géneral de archivo y Correspondencia
Fecha: Eecha:
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cODIGO RETENCION DISPOSICION SOPORTE PROCEDIMIENTO
SERIE DOCUMENTAL EN aflOS FINAL
Tipo Documental AG AC | CT | E s I F v
e Actualizaciones
e Manuales
e Anexos
345.550 ‘ REGISTRO Y CONTROL 5 [0 [X X | Conservar soporte virtual.
i
345.550.65 ‘ Registro y control copia de seguridad
| e Control de mantenimiento
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS: [ SOPORTE: | FIRMA RESP LE: FIRMA RESPONSABL ARCHIVO:
D= Dependencia CT= Conservacion Total AG = Archivo de gestion | F: Fisico
S= Serie E= Eliminaci6n AC = Archivo Central V: Virtual
Sb= Subserie S = Seleccion Nombre: / n s Mol

I= Conservacion en Imagen
(Microfilmacién o Digitalizacién)

Nombre: '// =

Cargo: Secrdtario General
Fecha:

Cargo: Cool dln or de Grupo de Gest&én
de archivo y Correspondencia
Fecha:




