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UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA GENERAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: GRUPO DE GESTION HUMANA

cODIGO RETENCION DISPOSICION SOPORTE PROCEDIMIENTO
SERIE DOCUMENTAL EN AROS FINAL
Tipo Documental AG | AC |[CT|ET 8 F v
365.10 ACTAS 2 8 X X Eliminar soporte papel y
conservar en imagenes
365.10.120 | Actas de Comité de bienestar social e
incentivos
. o Comunicaciones
| e Soportes
. e Actas
@
365.10.115 | Actas de Comité convivencia laboral
o Comunicaciones
e Soportes
e Actas
365.10.125 | Actas de Comité paritario de salud
| ocupacional
: /]
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS: [ SOPORTE: | FIRMA RESPONGANLE: FIRMA RESPONSABLE ARCHIVQ:
D= Dependencia CT= Conservacion Total AG = Archivo de gestion | F: Fisico
8= BSerie E= Eliminacién AC = Archivo Central V: Virtual
Sb= Subserie $ = Seleccién Nombre: ”f --'\ Lt
I= Conservacion en Imagen Z - Cargo: Coordinador de Grupo de Gestién
(Microfilmacion o Digitatizacion) Cargo Secrfario tal de archive y Correspondencia
Fecha: Fecha:
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UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA GENERAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA: GRUPO DE GESTION HUMANA

cODIGO _ RETENCION DISPOSICION SOPORTE PROCEDIMIENTO
SERIE DOCUMENTAL EN ANOS FINAL
Tipo Documental AG AC [CT| E | s I F v
e Comunicaciones
e Soportes
o Actas
365110 | CERTIFICACIONES Y CONSTANCIAS 2 8 X X X Convertir a imagenes para
_| consulta y certificacion, eliminar
365.110.15 | Certificaciones para bonos soporte papel uha vez se realice
; pensionales el proceso de conversion y
! eliminar soporte virtual una vez
l o Certificacion cumplido el tiempo de retencién.
| e Sodlicitudes
365330 ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL 2 8 | X X X Convertir a imagenes los
i documentos soporte papel para
: e Actos administrativos consulta, conservar totalmente
| e Estructura soporte virtual y soporte papel.
| e Organigrama
- o Recomendaciones y
E modificaciones de la estructura
| organizacional. P 7
A )
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS: | SOPORTE: | FIRMA RESPONSABLE: FIRMA RESPONSABLE ARCHIVD:
D= Dependencia CT= Conservacion Total AG = Archivo de gestién | F: Fisico ;] /
S= Serie E= Eliminacion AC = Archivo Central V: Virtual i/ lé oy
Sb= Subserie S = Seleccion 'f’ i Nowibiia: 7 'b-w?f IR Planag
I= Conservacion en Imagen Nombre: Cargo: Coordinador de Grupo de Gestién
(Microfilmacién o Digitalizacion) Cargo: Secretario Ganeral de archivo y Correspondencia
Fecha: Faéha:
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UNIDAD ADMINISTRATIVA:

SECRETARIA GENERAL

DEPENDENCIA PRODUCTORA: GRUPO DE GESTION HUMANA

CODIGO

Tipo Documental AG AC | CT | E s I F

RETENCION DISPOSICION SOPORTE
SERIE DOCUMENTAL EN ANOS FINAL

v

PROCEDIMIENTO

365380 | HISTORIAS
|
36538045 | Historias Laborales

e Formato Gnico de hoja de vida
. (fundacion pablica).
i o Soportes documentales de

.i estudio

aplica)

Resolucion de nombramiento

J e Documento de identificacién al
i! 150 % legible.
i

e Soportes documentales de
experiencia laboral

e Certificado de antecedentes
disciplinarios (procuraduria)
Tarjeta militar( si aplica)
Copia de la tarjeta profesional ( si

i‘ e Formato declaracioén juramentada {

Convertir a soporte virtual seleccionar
una muestra del 10% del personal
desvinculado en un afic y eliminado
soporte papel una vez cumplido seguin
tablas de retencién.

D= Dependencia CT= Conservacion Total AG = Archivo de gestion | F: Fisico

CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS: | SOPORTE: | FIRMA RESP 7ELE

8= Serie E= Eliminacién
Sb= Subserie S = Seleceidn

AC = Archivo Central V: Virtual

I= Conservacion en Imagen Nombre:;
{Microfilmacién o Digitalizacion) Cargo: Secretario G eral

Fecha:

[ FIRMA RESPO}USABL7\RCHIV/O
Nombre: l - g
Cargo. Coordln or de Grupo de Gestién

de archivo y Correspondencia
Fecha:




Pagina 4 de 9 .|
TODOS PORUN : v |
NUEVO PAIS TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Cadigo: F-GAD-DO2, |
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Lo Fecha: 21/Nov/2014 |i

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA GENERAL
DEPENDENCIA PRODUCTORA: GRUPO DE GESTION HUMANA

CODIGO RETENCION DISPOSICION SOPORTE PROCEDIMIENTO
SERIE DOCUMENTAL EN ANOS FINAL
Tipo Documental AG AC |CT] E TS T 1 F v

i de bienes y rentas

. ° Actade posesion

; Certificado de aptitud laboral

| e Formato informacién general y

' tributaria de terceros

¢ Formato de Rut ( actualizada con
actividad social 0010)
Formato bancario
Formato seleccién EPS, AFP Y
ARL
Formato designacion beneficiario
Foto 3x4 fondo blanco con sus
respectiva informacion

o Declaracion personal de
demanda por alimentos ( ley 311
de 1996)
Certificacion de afiliacion a ARL
Formato de afiliacion de

cesantias
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS. | SOPORTE: FIRMA RESPONSABLE RCHIVO
D= Dependencia CT= Conservacion Total AG = Archivo de gestion | F: Fisico
8= Serie E= Eliminacién AC = Archivo Central V: Virtual
Sb= Subserie S = Seleccion Nombre: -5- @ w
I= Conservacion en Imagen Cargo: Coordma r de Grupo de Gestlén
(Microfimacion o Digitalizacion) | de archivo y Correspondencia
I _ g Fecha:




‘Byse4

ejouspuodsanio) A oalyole ap

uglses) ep odnis) ap Jopeuipioo) (obien
: |/ :eiquon

Ly

‘OAIHOYHY S18VSNOdSIN YiuI4

‘Byoay
|elaugn,oliejaioeg :oBlen {uoezyeyBiq o ugpeLoIoIN)
\ 21quionN usewl| Ua UQIDBAIBSUOD =]

x ugidsjes = g oLssgNs =qsg
[BALIA A [BJUSD ONUDIY = DY ugioeuluwg =3 sleg =8
00isi4 14 | uonseb ep oalyoly = By |80 UQIOBAIBSUOD) =17 elbuspusdsg =g
=1 OdS3Y YINHIL | ‘31H0dOS | 'SONY NI NOIDNILIN VNI NOIDISOdSIa ‘091d02

o~

ey

"SOLIBUOIOUBS !
SOAjelsIUILpE SOPY o |
(ugtoowa |
A ojusiweiquiou aiqy esed
eoj|de) ugioen|eAs ep ojewlO] e
( uoroowai A ousiueIgWOU
auq| eted eolde ) eoiuog) ewnd
ugioeubise op pnyoljos ap seuen) e
(019 ‘seouasy
‘'sosiuwsed ‘soBieous ‘sauoisiwod
SAUOIOBIBA OWOD SBARRASIUILIPE
SBUOIOBNJIS UD OJUSIWELOIDUNY B
UE20|00 anb SOABNSIUILIDE SO0y e
UQIoBOILIoU 8P OlBWI0 e
( eoide 1s) epeoipel sjusipusdsp
e ajualpuadapul ap oual
8p uoesuadwios ap efeo e epe,) e
uoesuaduwiod _
ap Bfed & ugIoBIE Sp OlBW IO e m

OLINIINIAIDOUd

A

4 I S 3 |10 | ov oY [Eusnosog odiy,

TYNIS SONV N3 TVANIWNDOA AH¥3S

A1LH0d0S NQIDISOLSIa NOIDNILIY 08Ia0o

VNVINNH NOILSTO 3d 0dNY9 'VHOLINAOHd VIONIANILIA
TVHANTO VIMVLIYHO3IS  VAILVHLSININGY avaiNn

¥10Z/AON/TT :eyoog
T 1ugISIBA

200-aVvo-4 :061po)

.

6 9p § euibed

 wnononw@®

HOIvaInas avainda 2vd

TVLNIWNDOOA NQIJINILIY 3d VIGVL SIvVd OAINN
NN %04 SOGOL




it reyoed
BIOUSPUOASLI0D A OAILDIE B {ei9Uss) ougjsioeg ofien (ugezieyBia o ugew|yoIolN)
ugnsas ap odnisy ep io ma_?ooo ‘obien \ BIGUION usBew] UD UDIBAISSUSD =|
.Sﬁw vy vw{ PN uQI08eg = § aussqng =qs
[EBRUIA A | [BAUSD ONUOY =Y ugeuul T =3 suss =§
i/ oois)4 :4 | uonsab ap oalyoly = DY [Bl0 ] UQIOBAIBSUOD =17 ejouspusdaq =g
o>_xomq 318VSNOdSIY YINYIA T JHYSNOASTH VYL | :3LHOJOS | 'SONY N3 NOIONI LM TIYNId NQIDISOdSIa 1091992
..... A ugisiaAuoo ap oseooid jo T _ ]
@oljeal s zaA eun [aded spodos losyuog ep sowsiuebiQ e ssunoju] |
Jeuiu® 'ugedIIeD A BYNSUOD | oLoeesee
eled seuabew) e JieAuo) A X X 8 (4 SIWHOANI | osecoe
enualeduwiod ap sope)nsay
ugioepinbi) ap uolonjosey
uoepinby ap olewio4
elounual
ap ugioejdace ap URINJOSeY _
WIT}EY]
9p 02{paLU UBWEXD 8P UgIDBEZIEal
24g0S UQIDEWLIOIUI 8P OO
Jopines |ap
UQISBINOUIASAP O O4Ija) 8p BlB)
‘(uoisasod ap ejoe A soueuldiosip
S8jUspasvjue ‘ojuBILIBIGQUIoU _
ap ugIoNnjosal ‘'seljuesan ap |enue |
auodal) jeuosiad op sepepanoN _
A 4 I | s ] 3]i0]| ov oY [esustunsoq odi)
VNI SONV N3 WANIWNOOA JN3S
OLNIIWITIOOUd 3LUOdOS NOIDISOdSIa NOIONILIY 091002

VYNYAINH NOILSTO 30 OdNYD ‘WH010NA0¥d VIONIANIJIaA
TVHINTD VIMVLIHOIS  VALLVHLSININGY aYaINN

PT0C/AON/TZ :eyday
T SUQISIDA
Z00-avo-4 :061p9)

6 3p 9 euibed

TVLINIWNOOA NOIDNILIY 3a VIaV.L

E:ﬁ_:z W P...

NOIIVINOI GvaIind3 2vd

SI¥d OA3NN
NN ¥0d SOa0L




. 1Byoay —
EloUuapuodsalod A oAlydle sp |B10URS oLERIoeg :0Bien (ugoeziieyfig 0 UgIEeLOIOIN)
uglises) ap odniy ap Jopeuipioo) obie) - NNV :aiguionN usPeul| ua UCILBAIBSUOD =]
brah gy eyl esquoN \ ugIosleg = § sussqng =qs
f \i x IBNUIAIA | [BAUSD OALDIY = OV ugpeUIWIT =3 suss =s
5 f 00is}d :4 | ugnseb ap oAlyory = By 110 UQIDBAISSUGD) =10 epuspuadag =Q
(ONHOYY F18YSNOJSIY YNNI “m\ w 0dSaY YNNI | 31N0dOS | 'SONY NI NOIONILIM TIYNIA NOIDISOdSIa 1091000
[ leuoioednao pnjes ap ewelbold | SCOLrSeE
'BIOUS)SISE 8P OpEISIT e
ueld e
sepepisaoau ap soolsoubelq e _
ugioejoeded ap ueld = 0£0Lr'S9E
ueld o
oonsoubeiq e
awio| e
‘leluswnoop
ugiousjas ap odwai |2 soAnuasul
oplidwng zeA eun jaded spodos 8 jeioqe] [e120S JB)SaUBIQ 8P URld | SZ0.bS9E
euiwije A seuabewl ua sjusiuie}o}
JeAiasuod ‘sausbewr e peauod | X | X | X X| 8 4 SYINVHOO0™d A SINVId 0L¥'S9E
‘uotousial ap odwsay @ opidwng
ZaA eun [BnUIA auodos Jeuiwle auloju] e
A E| 1 {s | 3 |1p]| ov oY [esuawnooq odiL
TN SONV N3 IWANINNOOA FiMAS
OLNIINIAZO0Ud 34HOdOS NOQIDISOdSId NOIONILIY 091009

VYNVAINH NOLLSEO 30 OdNYO 'Vy¥010NA0¥d VIONIAN3Id3a
TVHINTO VIMVLIHO3S VALLVHLSININGY avadiNn

YTOT/AON/TT eydad
T (UQISIOA

Z00-avD-4 :061po)H

6 op £ euibed

TVINIWNIOA NOIDNILIY 3d VIdVL

vannanm @&

NQII¥INA3 avainhd Zvd

Sivd OAINN
NN ¥0d SOa0L




leyoa4
elouspucdseno) A oalyoie ap
cgw@_w 8p odnig) ap Jo _Eooo obien

w‘ ....1-1. w & -alquioN

AHOHY m._m<w OdS3d YW

|e1a oliejaines ofiien
. NN ‘@iquionN

‘eysag

[BNUIA I
00l8]4 14

‘FIEVSNOJSIY YINMIL | (3LHOH0S

[EAUSD OAIYDNY = DY
uonsab ap oAlyoly = Oy
‘SONY N3 NQIONILIM

(ugroezienBiq o ugpewyoII)
uaBew} ua UQIDBAIBSUOD) =|
Ugidoeleg = g

ugeUWg =3

|E10 | UQIDBAIBSUOD =19
CIVNIE NO1DISOdsSIa

sussgng =qs
olag =8
ejouspuadag =q
‘091002

‘lenuew epes ap
Jejdws(e un sjuswielo) Jeasasuo)

L

sejenuepy

sojisinbai A seuoiduny ap ssjenueyy

STTVNNVIN

Sobsoe

OFF'SoE

obau ap seiojor) ap zIeN
‘leuocioedno

pnjes sojudiwipasoid ap eing
eoiwouobie

ugiooedsu| op awlioju|
elousbiswe ap ueld
S9JB|NOSBAOIPIED

sofisel ap Josju0o eweiboly
sOjewWlo

oonsoubelp ap oipmsy
eweisboid

SOULIOJU]

OLNIWIGI 20U

A

d | S | 3 140)] oW v

J1HO0d0S

TVNI SONY N3
NOIDISOdSIa NOIONI.LIY

|ejuswinooq odjy,
TYLNIWNO0Q JM¥3S

091002

YNVYINNH NOILSED 30 0dNY9 'VE0L3NG0dd VIONIaNI43a
TVHINIO VIHYLIHO3S  VALLVAELSININGY avaiNn

¥T0Z/AON/TT eydody
T UQISIOA

Z00-aVvD-4 :061pgo)

6 @p 8 euibed

TVINIWNOOA NOIDONILIY 3d VIaV.L

NQI3¥2Na3

vanLIoNIW @)

avainda Ivd

SiVd OA3NN
NN ¥0d SOaoL




(Byosad ‘Byoed
RISRRUOSSRIIOS & ONlpieiep leiousp/ouElRI0sS (0BieD (uoteZiENBI] © UQIEWIOIONN)
uQiisag ap odnio) ap Jopeuipioon ‘ofilen \\Nﬂ ‘e1quoN uabewl| us UQIDBAIBSUDD) =|
\f Yery) dhrvpy, SSIQUION ugio09es = § 21198qNS =qs
/ { [BNUIA A | [BAUSD ONYONY = DY ugioBUlwY3 =3 sueg =g
/ / | 0ois)4 14 | uonseB ap oASIY = OV |BI0] UQIDBAISSUOD =3 |  eiouspusdsg =g
:ONIHONY 3TEVSNOJSIY YNNI | ?ﬁ 0dSIY VNI | *31H0dOS | ‘SONV NI NQIONILIY SIYNIL NOIDISOdSIA 091000
"uoloualal ap odway |9 opydino _
ZaA eun [enpiA spodos Jeulwile |
A ugisiaAu09 ep osaooud |o SaUOIDBDIUNWOD) e __
aoljeas s zaA eun jpded apodos |
JeulWw® ‘ugioedLIRD A BYNSU0D STTVNOIDNLILSNIMILNI V
eJed ssuabewi e JLRAUOD X | X X 8 4 SANOIOVIHY | oossee
|
BUILLOU 8D SOPEPAACN e m
‘souabeul Bl - w
ue Jeassuos A jaded suodos Jeuiue A _
ginsuoo esed |enyiA spodos eaeauon | X | X | X X 66 3 VNINON | ospsee
A 4 I S | 3 [1D] ¥ oY lezuawinooq odi
TUNIS SONV N3 IVANINNOOA JiuaS
OANFIWITID0N 3180dOS NQIDISOdSIO NOIONZLIY 09IaQ2

VYNVYAINH NOILSTO 30 OdNYD -YH010NA0¥d VIONIANId3a

IVHANTD VIMVLINDIS  VAILVHLSININGY aVAINN
qﬂON\’OZ\.ﬂN EHI] . «.x_,».,__”_.z_znww..u..l....|
N uF.Omm-o_) NQ12¥2na3 avainda 2vd
_m . X 3 ; TVLANIWNDOA NOIDNILIY 34 vVigvl Sivd OA3NN :
___200-vO-d 106190 9 NN¥0d S0a0L
! 6 °p 6 euibed




