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Coédigo: F-GAD-002
Versiéon: 2
Fecha: 21/Nov/2014

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DESPACHO DEL MINISTRO
DEPENDENCIA PRODUCTORA: GRUPO DE DEFENSA JUDICIAL Y JURISDICCION COACTIVA

CODIGO RETENCION DISPOSICION SOPORTE PROCEDIMIENTO
SERIE DOCUMENTAL EN AROS FINAL
Tipo Documental AG | AC |CT|E | 8 F v
111.10 | ACTAS 2 8 | X X | X | Convertir aimagenes los
111.10.35 Actas comité de defensa judicial y documentos soporte papel para
i conciliacion consulta, conservar totalmente
j e Actas soporte virtual y soporte papel
| o Anexos
111.130 COBROS JURISDICCION COACTIVA 2 8 | X X Convertir a imagenes los
e Actos administrativos documentos soportes papel,
e Liquidacion bilateral o unilateral conservar en imagenes y
o (Copia del convenio eliminar soporte papel, una vez
o Reposicion cumplido el tiempo de retencion
e Oficio cobro persuasivo en archivo central.
e Auto de mandamiento de pago
e Notificacion
e Resolucion de medidas
cautelares
Acuerdos de pago
Escritos acuerdo de pago <
Auto de terminacion de archivos / /
CODIGO: | DISPOSICION FINAL: RETENCION EN'ANOS: | SOPORTE: | FIRMA REquyastE: FIRMA RESPONSABL7 ARCHIVO:
D= Dependencia CT= Conservacion Total AG = Archivo de gestion | F: Fisico / /
8= Serie E= Eliminacion AC = Archive Central Vi Virtual /
Sb= Subserie § = Seleccion Nombre: ﬂ#,.‘( o /é,“.g Z""\

I= Conservacion en Imagen
(Microfilmacién o Digitalizacion)

Nombre:
Cargo: Secretdrio
Fecha:

G//,/

Cargo: Coordinador de Grupo de Gestion
de archivo y Correspondencia
Fecha:
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Cédigo: F-GAD-002
Version: 2
Fecha: 21 /Nov/2014

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DESPACHO DEL MINISTRO
DEPENDENCIA PRODUCTORA: GRUPO DE DEFENSA JUDICIAL Y JURISDICCION COACTIVA

CODIGO RETENCION DISPOSICION SOPORTE PROCEDIMIENTO
SERIE DOCUMENTAL EN ANOS FINAL
Tipo Documental AG AC |CT| E | & F Vv
e Anexos
111.390 INFORMES 2 8 | X X | X | Convertir aimagenes los
111390015 | Informes Agencia Nacional de documentos soportes papel,
' . Defensa Juridica del Estado conservar en imagenes y
‘ o Informe ‘ eliminar soporte papel, una vez
e Anexos cumplido el tiempo de retencion
en archivo central.
111.510 PROCESOS 2 B | X X Convertir a imagenes los
documentos soportes papel,
11151020 | Procesos Judiciales Acciones de conservar en imagenes y
Reparacion Directa eliminar soporte papel, una vez
o Notificacion del auto admisorio cumplido el tiempo de retencion
e Demanda en archivo central.
e Soporte de la demanda
o Poder
o Contestacion
o Pruebas
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS: | SOPORTE: | FIRMA RESP FIRMA RESPONSABLE ARCHIVO: |
D= Dependencia | CT= Conservacion Total AG = Archivo de gestion | F: Fisico - 1 1 /’
§= Serie E= Eliminacién AC = Archivo Central V: Virtual [/ / fi
Sh= Subserie $ = Seleccion NGmbte: TR 5 .é‘ ! /50
I= Conservacion en Imagen Nombre: [ Cargo: Coordina oré{‘émpo e Gestion
(Microfilmacion o Digitalizacion) Cargo: Secretario General de archivo y Correspondencia
Fecha: Facha:
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Cédigo: F-GAD-002
Version: 2
Fecha: 21/Nov/2014

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DESPACHO DEL MINISTRO
DEPENDENCIA PRODUCTORA: GRUPO DE DEFENSA JUDICIAL Y JURISDICCION COACTIVA

CODIGO

SERIE DOCUMENTAL
Tipo Documental

RETENCION DISPOSICION SOPORTE

EN ANOS

FINAL

AG AC | CT

S I F v

PROCEDIMIENTO

111.510.25

Autos

Memoriales

Anexos

Alegatos de conclusion
Fallo

Apelacion

Fallo de segunda instancia

¢ & & © o o o

Procesos Judiciales Acciones de
Repeticién

Demanda
Anexos
Poder
Contestacion
Pruebas
Autos
Memoriales

Notificacién del auto admisorio

-

//

CODIGO:

DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS: [ SOPORTE:

D= Dependencia CT= Conservacion Total AG = Archivo de gestion | F: Fisico

8= Serie

Sb= Subserie

8 = Seleccion
I= Conservacion en Imagen
{Microfilmacién o Digitalizacién)

E= Eliminacion AC = Archivo Central W Virtual

FIRMA RE.SPO?SA

Nombre: Q// o

Cargo: Secretario General
Fecha:

FIRMA RESP(RNSABL ARCHIV

Nombre:

Cargo: Coo dinddor'de Grupo de Gestlén
de archivo y Correspondencia

Fecha:
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Cédigo: F~-GAD-002
Version: 2
Fecha: 21/Nov/ 2014

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DESPACHO DEL MINISTRO
DEPENDENCIA PRODUCTORA: GRUPO DE DEFENSA JUDICIAL Y JURISDICCION COACTIVA

CODIGO
SERIE DOCUMENTAL
Tipo Documental

RETENCION
EN AROS

DISPOSICION
FINAL

SOPORTE

AG

AC | CT

E| S I F

v

PROCEDIMIENTO

Soportes

Alegatos de conclusion
Fallo

Apelacién

Fallo de segunda instancia

11151035 | Procesos Judiciales Acciones
Ejecutivas Contractuales
Notificacion del auto admisorio
Demanda

Anexos

Poder

Contestacion

Pruebas

Autos

Memoriales

Soportes

-} Alegatos de conclusién

CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependencia CT= Conservacion Total AG = Archivo de gestion
S= Serie E= Eliminacién AC = Archivo Central

Sb= Subserie § = Seleccion
I= Conservacion en Imagen
{Microfilmacion o Digitalizacion)

SOPORTE:
F: Fisico
V: Virtual

FIRMA RESPD

Nombre:
Cargo: Secrefario
Fecha:

FIRMA RESPONSABLE ARCHIVO:

Nombre: #’é’ ctwé ﬁ)\

Cargo: Coordlna or de Grupo de Gestién
de archivo y Correspondencia
Fecha:
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Codigo: F-GAD-002
Versioén: 2
Fecha: 21/Nov/2014

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DESPACHO DEL MINISTRO
DEPENDENCIA PRODUCTORA: GRUPO DE DEFENSA JUDICIAL Y JURISDICCION COACTIVA

CODIGO RETENCION DISPOSICION SOPORTE PROCEDIMIENTO
SERIE DOCUMENTAL EN ANOS FINAL
Tipo Documental AG AC [CT| E | 8 I £ Y
o Falio
._ o Apelacion
g e Fallo de segunda instancia
1115105 Procesos Judiciales Acciones de
Inconstitucionalidad
o Auto admisorio
e Nofificacion
e Pronunciacién
e Falio
111.510.10 | Procesos Judiciales Acciones de
Nulidad Simple
o Notificacion del auto admisorio
¢ Demanda
o Anexos
e Poder
e Contestacion
! D
. o Pruebas / i
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS: | SOPORTE: | FIRMA RESPO : FIRMA RESPONSAB E Aﬁ‘cmvo
D= Dependencia CT= Conservacion Total AG = Archivo de gestién | F: Fisico
$= Serie E= Eliminacion AC = Archivo Central V: Virtual
Sb= Subserie S = Seleccion Nonibre: -
I= Conservacion en Imagen Nombre: Cargo: Coordin do de Grupo de Gestion
(Microfitmacién o Digitalizacién) Cargo: Secretario G neral de archivo y Correspondencia
Fecha:
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Cédigo: F-GAD-002
Versién: 2
Fecha: 21 /Nov/ 2014

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DESPACHO DEL MINISTRO
DEPENDENCIA PRODUCTORA: GRUPO DE DEFENSA JUDICIAL Y JURISDICCION COACTIVA

CODIGO

SERIE DOCUMENTAL
Tipo Documental

RETENCION
EN ANOS

DISPOSICION

FINAL

SOPORTE

AG

AC | CT

E

S

F

v

PROCEDIMIENTO

111.510.156

Autos

Memoriales

Soportes

Alegatos de conclusion
Fallo

Apelacién

Fallo de segunda instancia

Procesos Judiciales Acciones de
Nulidad y Restablecimiento del
Derecho

Notificacion del auto admisorio
Demanda

Anexos

Poder

Contestacion

Pruebas

Autos

/]

CODIGO:

D= Dependencia
S= Serie

Sb= Subserie

DISPOSICION FINAL:
CT= Conservacion Total
E= Eliminacion

S = Seleccion

I= Conservacion en Imagen
{Microfilrnacion o Digitalizacion)

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central

SOPORTE:
F: Fisico
V: Virtual

Nombre:
Cargo: Secr
Fecha:

FIRMA RESP 7ﬁ

{[ &
rio Geperal

£

Nombre: ‘ {

Cargo: Coordinador de Grupo de Gestion
de archive y Correspondencia

Fecha:




TODOS PORUN
NUEVO PAIS

PAZ EQUIDAD EDUCACION

@‘MN ULTURA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Pagina 7 de 12 |
Cédigo: F-GAD-002
Version: 2 1
Fecha: 21/Nov/2014

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DESPACHO DEL MINISTRO
DEPENDENCIA PRODUCTORA: GRUPO DE DEFENSA JUDICIAL Y JURISDICCION COACTIVA

CODIGO

SERIE DOCUMENTAL
Tipo Documental

RETENCION
EN ANOS

DISPOSICION SOPORTE

FINAL

AG AC | CT

E| S | F

v

PROCEDIMIENTO

Memoriales

Soportes

Alegatos de conclusion
Fallo

Apelacion

Fallo de segunda instancia

111.51045 | procesos Judiciales Acciones

Penales

Denuncia penal
Indagacion e investigacion
Conciliacion

Imputacién de cargos
Resolucion de acusacion
Reparacién juicio oral
Recursos

Sentencia

Ejecucion de penas

/]

CODIGO:

D= Dependencia
S= Serie

Sb= Subserie

DISPOSICION FINAL:

RETENCION EN ANOS: | SOPORTE:

FIRMA RESP L

CT= Conservacion Total

E= Eliminacién

S = Seleccion

I= Conservacion en Imagen
(Microfilmacion o Digitalizacidn)

AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central

F: Fisico
V: Virtual

Nombre:
Cargo: Secr
Fecha:

b

FIRMA RESPONSABLE ARCH

Grupo de Gestion

de archivo y Corresponden-::fa
Fecha:
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Cédigo: F-GAD-002
Version: 2

Fecha: 21/Nov/ 2014

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DESPACHO DEL MINISTRO
DEPENDENCIA PRODUCTORA: GRUPO DE DEFENSA JUDICIAL Y JURISDICCION COACTIVA

CODIGO

SERIE DOCUMENTAL
Tipo Documental

RETENCION
EN AROS

DISPOSICION
FINAL

SOPORTE

AG

AC | CT

E s I F v

PROCEDIMIENTO

111.510.30

Procesos Judiciales Acciones de
| Tutela

Notificacion de admision de tutela
Escrito de tutela

Anexo de la tutela
Poder

Contestacién

Pruebas

Autos

Memoriales

Soportes

Alegatos de conclusién
Fallo

Apelacién

Fallo segunda instancia

v/

CODIGO:

D= Dependencia
S= Serie

Sb= Subserie

DISPOSICION FINAL:
CT= Conservacion Total
E= Eliminacién
§ = Seleccidn
I= Conservacion en Imagen
(Microfilmacién o Digitalizacion)

AC=

RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
Archivo Central

SOPORTE:
F: Fisico
V: Virtual

FIRMA RESP N76LE:
Cargo: Secretario eral

Nombre:
Fecha:

| FiIrMA RESP?NSAELE ARCHIVO:

.! -[
/

g ¢ Koood

Nombre: [Ff'
Cargo: Coordinador de Grupo de Gestién

de archivo y Correspondencia

Fecha:




(@ miNcuLTURA

TODOS PORUN
NUEVO PAIS

PAZ EQUIDAD EDUCACION

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Pagina 9 de 12

Cédigo: F-GAD-002
Version: 2
Fecha: 21/Nov/2014

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DESPACHO DEL MINISTRO
DEPENDENCIA PRODUCTORA: GRUPO DE DEFENSA JUDICIAL Y JURISDICCION COACTIVA

CODIGO

SERIE DOCUMENTAL
Tipo Documental

RETENCION
EN ANOS

DISPOSICION
FINAL

SOPORTE

AG

AC | CT

E | S

I F

v

PROCEDIMIENTO

111.510.40 \ Procesos Judiciales Acciones

111.510.55 ' Procesos Judiciales Acciones

Ordmarla Laboral

Demanda
Anexos
Poder
Contestacién
Pruebas
Autos
Memoriales
Soportes

' e Notificacién del auto admisorio

Fallo
Apelacion

e @ ¢ & ¢ o @ © © o o o

| Reivindicatoria
i

Alegatos de conclusion

Fallo de segunda instancia

/

[coDIGO:

D= Dependencia

8= Serie

8b= Subserie

DISPOSICION FINAL:
CT= Conservacion Total
E= Eliminacion
§ = Seleccion
I= Conservacion en imagen
{Microfilmacién o Digitalizacién)

RETENCIGN EN ANOS'

AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central

SOPORTE:
F: Fisico
V: Virtual

Nombre:

Fecha:

FIRMA RESijﬁLE:
C/// >

Cargo: Secretario G

eral

FIRMA RESPONSABLE ARCHIV

Nombre: “Z E“’VL
Cargo: Coordinador de Grupo de Gestién

de archivo y Correspondencia
Fecha:
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Cédigo: F-GAD-002
Versién: 2
Fecha: 21/Nov/2014

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DESPACHO DEL MINISTRO
DEPENDENCIA PRODUCTORA: GRUPO DE DEFENSA JUDICIAL Y JURISDICCION COACTIVA

CODIGO

SERIE DOCUMENTAL
Tipo Documental

RETENCION
EN ANOS

DISPOSICION

FINAL

SOPORTE

AG

AC

CcT

E

S

F

v

PROCEDIMIENTO

111.510.60

Notificacion del auto admisorio
Demanda

Anexos

Poder

Contestacion

Pruebas

Autos

Memoriales

Soportes

Alegatos de conclusion
Fallo

Apelacién

Fallo de segunda instancia

Procesos Prejudiciales

Solicitud de conciliacién
Soportes
Certificacion del comité de

//

| CODIGO:

D= Dependencia
8= Sere

Sb= Subserie

DISPOSICION FINAL:

CT= Conservacion Total

E= Eliminacién

S = Seleccibn

I= Conservacion en Imagen
(Microfilmacién o Digitalizacion)

| RETENCION EN ANOS:
AG = Archivo de gestion
AC = Archivo Central

SOPORTE:

F: Fisico
V: Virtual

Fecha:

Nombre

FIRMA RESP fz'uz:
: /Zf’
Cargo: Secretario eral

FIRMA RESPQNSABLE ARCHIV

Cargo: Coordtna rdlé;p’c':{e Gestion

Nombre:
de archivo y Correspondencia
Fecha:
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Cédigo: F-GAD-002
Version: 2
Fecha: 21/Nov/2014

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DESPACHO DEL MINISTRO
DEPENDENCIA PRODUCTORA: GRUPO DE DEFENSA JUDICIAL Y JURISDICCION COACTIVA

CODIGO RETENCION
SERIE DOCUMENTAL EN ANOS

DISPOSICION SOPORTE

FINAL

Tipo Documental AG

AC | CT

E s I F "

PROCEDIMIENTO

conciliacion
e Acta de la procuraduria

| Procesos Judiciales Acciones
populares

e Notificacion de admision de
acciones populares
Escrito accion popular
Poder
Contestacion
Pruebas
Autos
Memoriales
Soportes
Alegatos de conclusion
Fallo
Apelacién
Fallo segunda instancia

111.510.50

CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS:
D= Dependencia CT= Conservacién Total AG = Archivo de gestion
8= Serie E= Eliminacién AC = Archivo Central
Sb= Subserie S = Seleccitn

I= Conservacion en imagen
{Microfilmacion o Digitalizacion)

SOPORTE:

F: Fisico
V: Virtual

/]

FIRMA REsponytE:

e S

Cargo: Secretdrio General
Fecha:

FIRMA RESPONSABLé"ﬂRCH 0:

Nombre:
Cargo: Cool mador e Grupo de Gestion
de archwo y Correspondencia
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Cédigo: F-GAD-002
Versién: 2
Fecha: 21/Nov/2014

UNIDAD ADMINISTRATIVA: DESPACHO DEL MINISTRO
DEPENDENCIA PRODUCTORA: GRUPO DE DEFENSA JUDICIAL Y JURISDICCION COACTIVA

CODIGO RETENCION DISPOSICION SOPORTE PROCEDIMIENTO
SERIE DOCUMENTAL EN ANOS FINAL
Tipo Documental AG | AC |[CT|E | S| 1 | F v
111.750 REQUERIEMITOS 2 8 | X X | X | X | Convertir aimagenes los

111.7505 | Requerimientos Entidades de Control

e Requerimientos

o Anexos

11175010 | Requerimientos Entidades Estatales

o Requerimientos

e Respuesta a requerimientos

o Respuesta a requerimientos

documentos soportes papel,
conservar en imagenes y
eliminar soporte papel, una vez
cumplido el tiempo de retencién
en archivo central.

e Anexos
CODIGO: DISPOSICION FINAL: RETENCION EN ANOS: | SOPORTE: FIRMA RESPONSABLE RCHNO
D= Dependencia CT= Conservacion Total AG = Archivo de gestion | F: Fisico
8= Serie E= Eliminacién AC = Archivo Central V: Virtual
Sb= Subserie S = Selecci6n Riesrmiire:

I= Conservacion en Imagen
{Microfilmacion o Digitalizacion)

Cargo: Secretario General
Fecha:

Cargo: Coordma or de Grupo de Gestién
de archivo y Correspondencia
Fecha:




