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COMITE DE ARCHIVO Y MICROFILMACION
Acta No 01 de 2008

En Bogota, a las 2:30 p.m., del dia jueves 9 de octubre de 2008, se reunio el
Comité de Archivo y Microfilmacién, en ia Sala de Juntas del Despacho de la
sefiora Ministra, para revisar y actualizar las Tablas de Retencién Documental
del Ministerio de Cultura, atendiendo las modificaciones suscitadas por los
cambios en los procedimientos vy funciones, las cuales generaron un plan de
mejoramiento en la actualizacion de las tablas de retencidon documental. asi
mismo la eliminacion de documentos de archivo, de la Direccién de Patrimonio,
adeiantando el siguiente orden del dia: '

Verificacion del Quorum

Lectura del Acta anterior

Aprobacién de la Actualizacion de las Tablas de Retencion

Documental del Ministerio de Cultura.

4. Aprobacion del acta de eliminacion de documentos de archivo de la
Direccidn de Patrimonio (documentos afios 1964 - 2005).

S. Proposiciones y varios.
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Desarrollo de la Reunidén

1. Verificacion del Quorum.
Se llama a lista, determinando que se cumple con el quérum de acuerdo
con los integrantes del comité e invitados especiales para esta reunion.

PREMIO NACID AL DE

2. Lectura del Acta Anterior. ALTA GERENCIA
El doctor Enzo Rafael Ariza, Secretario Generai, da inicio a la reunion y /

\
gg%c:zéde a dar lectura del Acta anterior, fechada lunes 29 de julio de /\s\k{//

BANCO DE
EXI1ITOS

3. Aprobacién de la Actualizacion de las Tablas de Retencion Documental
del Ministerio de Cultura. ICOMTEC

El sefior Emiro Cubillos realiza presentacion acerca de la importancia de
la actualizacion de las T.R.D. aprobadas por el Archivo General de la
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atender las modificaciones suscitadas por cambios en los procedimiento
y funciones.

Se discutio el tema y finalmente se aprob¢ la actualizacion de las Tablas
de retencion Documental, teniendo en cuenta las observaciones vy
sugerencias de cambios o ajustes de las series por grupos, solicitadas
por algunos de los asistentes.

La doctora Consuelo Garzén, asiste en representacion de la Directora de
la Biblioteca Nacional y propone que se debe trabajar el proceso de
archivo, desde el inicio del afio y no dejar para el final.

El Secretario General enfatiza que se deben realizar las transferencias
por parte de las Direcciones, al Archivo Central, especialmente los
documentos pertenecientes al Instituto Colombiano de Cultura, liquidado
en julio de 1998.

Consuelo Garzén y Antonio Ochoa, informan que poseen archivos
desde el afio 1.882, al respecto el Secretario General manifiesta que
hablara con el Director del Archivo General de la Nacion, para hacer la
transferencia de los archivos que se consideran histéricos; la Biblioteca
Nacional, ios Museos y el Teatro Colon, conservaran los archivos hasta
que el Archivo Central, tenga espacio para recibir las transferencias de
dichas areas.

Consuelo Garzon, manifiesta no estar de acuerdo con algunas series de
la tabla de Retencion Documental de la Biblioteca Nacional, el Secretario
General sugiere al Sr. Emiro Cubillos, elaborar un cronograma de visitas
a todas las dependencias del Ministerio, para que se realicen los ajustes
requeridos.

PREMIO NACIONAL DE

4. Aprobacién del acta de eliminacion de documentos de archivo de la  ALTAGERENCIA

Direccion de Patrimonio (documentos afos 1964 - 2005). El Doctor }\\/
W

Enzo, Secretario General pregunta sobre estos documentos y cual ha &
sido la metodologia para la eliminacién de los mismos, Emiro Cubillos \\\
explica la metodologia utilizada, la cual consiste en realizar una %4725
valoracion de los documentos acumulados, teniendo en cuenta los

criterios determinados en la Tabla de Valoracion Documental, para la ICOMTEC
seleccion de los documentos y los periodos comprendidos de los

mismos, circulando el listado entre los asistentes. «ii i
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5. Proposiciones y Varios

El Sr. Antonio Ochoa, quien asiste en representacion de la Directora del
Museo Nacional, manifiesta que en el museo presento6 al Archivo General
de La Nacién las tablas actualizada correspondientes al Museo Nacional,
para su aprobacion; al respecto el doctor Cesar Augusto James, jefe de
Control interno manifiesta que la Contraloria General de la Republica en
la auditoria realizada en el afio 2007, determinaron que : “el archivo, de
la Biblioteca Nacional, no se encuentra custodiado por el Grupo de
Archivo del Ministerio de Cultura, a pesar de que la Biblioteca hace parte
de la Entidad”, por lo anterior, se hace extensivo al Museo Nacional y sus
Museos y al Teatro Colon, teniendo en cuenta que no son Unidades
Administrativas Especiales con Personeria Juridica, deben ajustar sus
documentos a lo determinado por el Comité de Archivo y Microfilmacién
del Ministerio. El Sefor Emiro Cubillos considera que dichas
Dependencias deben Ajustar los documentos y el proceso de archivo en
general, con las tablas aprobadas en el afio 2001, para los archivos
expedidos hasta el afio 2006; los documentos correspondientes al afio
2007 a la fecha, se deben organizar teniendo en cuenta las tablas de
retencion documental revisadas, actualizadas y aprobadas en ésta
reunion, asi mismo el sefior Ochoa pregunta sobre los documentos
electronicos y el sefior Emiro Cubillos manifiesta que el Archivo General
de la Nacion, esta elaborando un proyecto sobre el manejo de dichos
documentos.

El sefior Juan Diego Poveda, pregunté como se debia archivar teniendo
en cuenta las tablas de retencion documental aprobadas en el afio
2001, Emiro cubillos le explica que este proceso se debe ajustar y que ira
al dia siguiente a explicarle.

Silvia Casas, insiste que el Comité de Archivo y Microfilmacion debe
reunirse con mas frecuencia, todos los participantes estan de acuerdo  ALTAGERENCIA
que fuese por lo menos dos veces al afo.
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Emiro Cubillos, propone la compra de una maquina destructora de
documentos, el cual el Secretario General le solicito realizar la gestion
para adquirirla. Al respecto Liliana Fong, del area de Planeacion,
propone que se investigue con las empresas que reciclan para que con ICOWMTEC
las maquinas de su propiedad, se destruya el papel, con la presencia de
funcionarios del archivo y de Control Interno para la verificacion de @
destruccion.
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El Secretario General manifiesta se realice campafia de archivo vy
actualizacion, los documentos emitidos hasta el afio 2006, se deben
actualizar teniendo en cuenta las Tablas de Retencién Documental
aprobadas en el afio 2001, para los documentos emitidos del afio 2007
a la fecha, se debe tener en cuenta las tablas de retencion actualizadas
y aprobadas en ésta reunion, ademas convoca a reunion del Comite de
Archivo y Microfilmacion para el dia jueves 23 de octubre del presente
afo.

Se dio por terminada la reunion siendo las 6:15 P. M.

En constancia, firman los miembros del comité de Archivo e
Microfilmacién e invitados especiales.
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= —
= o 1aho Zafos X |S& sliminan ya que stlo sirven de soparte para i gestion
. - 1afia 5 afos X
""" _|TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES 2 afios X
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10 afos 20 anos X . -
1 afio Bahos | X1 | ] N -
36568  |RELACIOMES INTERINSTITUCIONALES Zahos | Safos % |52 selecciona una muesira reprasentativa del 10% de los mas emporianie
365641 A F P
CONVENCIONES
M Microfimacion FIRMA RESPOMSABLE: e
CT: Conssrvacitn Tolal 5 Selsccabn
Fecha’ J UL, LUUB

E: Elmingcidn




3

- REPUBLICA DE COLOMBIA
. MINISTERIO DE CULTURA
oty i FORMATO DE TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL
2008

ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL
OFICINA PRODUCTORA: GRUPD DE GESTION HUMANA

688 pritaduria Ganeral de la Hacian
B88.9 methMnFﬁhh
568,10 |Departamento Nacionsl de planeaciin = == i ey
M EF.E
A2 Fondo Nacionsl de Aharro

RE] Instituto Colombiano de Antropologia e Historia
4

e

365 68.16 Fresadencia de [ Republica

365 65,16 Tribunales Adminisirasvos

jpss7a TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES 2 ahos X
385741 Transterencias Primaras -

_..

M; Microfimacian FIRMA RESPONSABLE

Emmm - S Facnas & uui LUUE




REPUBLICA DE COLOMBIA

L i MINISTERIO DE CULTURA
| FORMATO DE TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL
OFICINA PRODUCTORA: GRUPD DE GESTION HUMANA




REPUBLICA DE COLOMBIA
MINISTERIO DE CULTURA
FORMATO DE TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL
2008
ENTIDAD PRODUCTORA: SECRETARIA GENERAL
OFICINA PRODUCTORA: GRUPD DE INFRAESTRUCTURA
CODIGO | SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES 'ARCHIVO [ ARCHIVO | ___FINAL _ PROCEDIMIENTO
: - P Py ; GESTION | CENTRAL [CT] E[M] s
370.1 IIC'H.I 1 aha 20 ahos X X Se consenvan y se microfiman en 8l Archive Central
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1 @i 5 afos X FMywmdmm
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S ._MW__ y Comunitaras

- Memorias
432 54.3 1
|z sad0

54332
a4 ANSFERENCIAS DOCUMENTALES 2 afos X
432741 Transtersncias Primarias
CONVENCIONES

M Miciofmacion

CT. Consarvacion Tolal 5 Splacciin

E: Elmnacian




REPUBLICA DE COLOMBIA

B Moo e Cura MINISTERIO DE CULTURA
i = FORMATO DE TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODUCTORA: DIRECCION DE CINEMATOGRAF(A
OFICINA PRODUCTORA: DESPACHO
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472.1 ]N:m ) taflo | 20wfos | X X Se conservan y se microfiman en el Archive Central

472.1.1 Acias Comid Primaria
INFORMES —— N 1 aho 5 afics 1 Se eliminan ya que estan consobdados en el informe nstitucional
informes de Gestidn == =
PLANES Y PROGRAMAS teho | Gaehos | X = =
Plan Macionai de Culturs y Convivencia Y s
Documenio de Politicss
PROYECTOS " iaho 5 phos X
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droréza % i = b, FAT Dasbaatele, oy *ﬂ*— ~ i
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4931 |AcCTas ) = | E3 Se conservan y se microliman en el Archivo Cantral
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AT o, W i e |
:-'-:f__p" B '__:'E'.ﬂ-:'
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o -
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Comité Coosdinaciin lnterna — — =
Artas del Cansejo Naconal del Libro y ta Lectura
DERECHOS DE PETICION 1 aho 5 ahos X |Por Prescripcin oe i Accidn
5 afos & afos X
3 afos 20 afos X
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Wﬂ@.!ﬂ@ﬂmﬁ!ﬁ.
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2 ahos 10 afs
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ﬁ;};‘.‘_ uwuc-immmcm ~ B = —]
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21 JACTAS _§ a0 Wahos | X X | ISe conservan y se microfiman en ol Archivo Central
2.1.1 de Comits Primans . 0
- JActas de Seisceion, Publicacionss y Anexos
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24, oL —— | iafm | Gados | X |5e soleccionan el 5% de las mas represantativas
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1.1 e Comite Primano —
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Iglﬁ-ﬂmﬂmam“m o _
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2 ahon 5 afos X — -]
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Pormbianls X EWMMNdmuMnmuumm
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