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________________________________________________________________________ 

Ministerio de las Culturas, las Artes y los Saberes. 

Dirección: Carrera 9 No. 8 - 31, Bogotá D.C., Colombia 

Conmutador: (+57) 601 342 4100  

Línea Gratuita: (+57) 01 8000 938081 

ACTA No. 3 
 
 
 
FECHA: 29 de julio de 2026    
LUGAR: Ministerio de las Culturas, las Artes y los Saberes 
 
 
OBJETO DE LA REUNIÓN 
 
Legalizar la eliminación documental en el Ministerio de las Culturas, las Artes y los 
Saberes en cumplimiento del Procedimiento P-GAD-022 Eliminación de Documentos - 
Documentos de apoyo.  
 
ASISTENTES: 
 
 
Elvia Cecilia Visbal Villalba - Coordinadora – GIT - Gestión Documental. 
 
Laura Alejandra Fonseca Roa – Contratista – GIT - Gestión Administrativa y de 
Servicios. 
 
Lady Yolima Montilla Páez – Contratista – GIT - Gestión Documental. 
 
Luisa Fernanda Orjuela Mora – Contratista – GIT – Gestión Documental.  
 
 
ORDEN DEL DÍA: 

 

1. Descripción del proceso realizado para eliminación documental.  

2. Identificación y volumen de la documentación eliminada 

 
 
DESARROLLO: 
 

1. Descripción del proceso realizado para eliminación documental. 

 

En cumplimiento a la normatividad dada por el ente rector Archivo General de la Nación. 
Acuerdo No 001 de 2024. Capítulo 5. Disposición final de los documentos. Artículo 
4.5.4. Eliminación. Parágrafo 2. Los documentos de apoyo no se consignarán en la 
Tabla de Retención Documental – TRD de las dependencias y, por lo tanto, pueden ser 
eliminados cuando pierdan su utilidad, dejando constancia en Acta suscrita o documento 
equivalente y conforme a los procedimientos aprobados por el Sistema Integrado de 
Gestión – SIG, de la entidad.  
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✓ Relación documentación de apoyo entregada por las dependencias: 

 
 

Dependencia Cajas Carpetas Fecha de entrega 

Grupo Museos Independencia y 
Quinta de Bolívar  

8 282  1/06/2026 

TOTAL  8 282   

                                         

Continuando con el desarrollo de la actividad quedaron un total de 22 cajas de archivo 
y 380 carpetas para el proceso de picado. El cual fue entregado a la empresa Asociación 
de Recicladores de Oficio Unidos por Usme “ASOBEUM” la cual realizo el procedimiento 
de picado de la documentación entregada. Certificado de Donación de fecha 2 de 
junio de 2026. 
 
                                  
 
    
 
 
  
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
✓ Identificación y volumen de la documentación eliminada 

Fotografía 1 Evidencia destrucción papel archivo Asociación de Recicladores 

ASOBEUM. Tomado de la Certificado de Donación 2 de junio de 2026 
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Ilustración 1 Datos de Residuos tomado de la Certificado de Donación Asociación Recicladores ASOBEUM, tomando referencia cartón 

y archivo (Total residuos de archivo 326 Kilos) 

 
COMPROMISOS: 
 
Solicitud de publicación de la presente acta en la página web del Ministerio de las 
Culturas las Artes y los Saberes.  

No siendo otro el motivo de la presente reunión y sin más temas que tratar, en 
constancia de los asistentes del proceso de Eliminación Documental firman: 
 
 
 
__________________________   
Elvia Cecilia Visbal Villalba 
Coordinadora GIT Gestión Documental. 

 

__________________________ 
Laura Alejandra Fonseca Roa 
Contratista GIT Gestión Administrativa y 
de Servicios. 
 

 
 
__________________________ 
Lady Yolima Montilla Páez. 
Contratista GIT Gestión Documental. 

 

 
__________________________ 
Luisa Fernanda Orjuela Mora. 
Contratista GIT Gestión Documental. 

 
 
 
Anexos 
 

1. Acta de reunión Documentos de apoyo y anexo Inventarios Documentales 
2. Certificación de Donación “ASOBEUM” 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Elaboro: Luisa Fernanda Orjuela Mora – Contratista GIT Gestión Documental 



























































ASOCIACION DE RECICLADORES DE OFICIO UNIDOS POR USME 

“ASOBEUM” 

PERSONERÍA JURÍDICA SOO29104 

NIT: 900.138.708-4 

CALLE 93 SUR N°9 A 09 – asobeum@gmail.com – BOGOTA D.C. – COLOMBIA  

 

 

   
     
 
 
 
Bogotá, D.C 02 de junio de 2026 
      
    Señores: MINISTERIO DE CULTURA CASA ABADIA 
 
    Ref.: Entrega de informes volúmenes de reciclaje retirados por MINISTERIO 

DE CULTURA CASA ABADIA 
  
 
Respetados: MINISTERIO DE CULTURA CASA ABADIA 
 
Reciba nuestros más sinceros deseos de éxito en toda su gestión. 
 
Al informe de volúmenes recolectados de las instalaciones de MINISTERIO DE 

CULTURA CASA ABADIA 
 

 en el año 2026, adjuntamos los siguientes documentos: 
 
✓ CONSOLIDADO Y GRAFICAS 
✓ CERTIFICACION DE LA ASOCIACION DE RECICLADORES DE 

OFICIO UNIDOS POR USME “ASOBEUM”. 
 

 
Sin otro particular, agradecemos su atención y quedamos atentos a responder 
sus inquietudes o comentarios mediante al señor JOSE ALIRIO AVENDAÑO 
PARRA Identificado con cedula de ciudadanía 7.010.653, representante legal 
de la asociación y persona encargado en el número de contacto. 

 
CEL WhatsApp: 3012904350 
 

 
Cordialmente. 

 
 

 
_______________________ 
JOSE ALIRIO AVENDANO PARRA 
Representante Legal 
ASOCIACION DE RECICLADORES DE OFICIO UNIDOS POR USME 
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CERTIFICADO DE DONACION 
 

PARA EFECTOS DE LA DECLARACION DE RENTA Y PATRIMONIO POR EL AÑO 
GRAVABLE DE 2026 

 
1. Que la ASOCIACION DE RECICLADORES DE OFICIO UNIDOS POR USME “ASOBEUM”, es una 
Organización sin Ánimo de lucro, Aliada con 20 Estaciones de Clasificación y Aprovechamiento de 
material reciclado, registrada en Cámara de Comercio de Bogotá el 26 de febrero de 2007 bajo el 
número 00112902 del libro 1 de las entidades sin ánimo de lucro en cumplimiento ordenado por el 
Decreto 2150 de diciembre 5 de 1995, Registro Cámara De Comercio número S0029104. NIT: 
900138708-4. 
Que, en el año 2026, la ASOCIACION DE RECICLADORES DE OFICIO UNIDOS POR USME 
“ASOBEUM” recibió en calidad de DONACIÓN, el aporte de 364 Kilos de MPR (Materiales 
Potencialmente Reciclables), el cual es aprovechado con el fin de obtener materia prima para la 
realización de productos plásticos y de papel, como los son botellas nuevas, cajas de cartón, cubetas 
nuevas para empacar huevo y otro productos derivados de dichos materiales con el fin de no utilizar 
recursos nuevos que afecten el ecosistema, dicha donación es de MINISTERIO DE CULTURA 
CASA ABADIA 
2. Localizado en la localidad de Usme. Dicho aporte de MPR es considerada una acción comprendida 
en el ámbito de Responsabilidad Social Empresarial) y de Responsabilidad Ambiental Empresarial.  
3. Que la ASOCIACION DE RECICLADORES DE OFICIO UNIDOS POR USME “ASOBEUM”, está 
sometida a la vigilancia de la Alcaldía Mayor de Bogotá, ante la cual se encuentra inscrita.  
4. Que de acuerdo con lo estipulado en los artículos 356 al 364, del Estatuto Tributario, la 
ASOCIACION DE RECICLADORES DE OFICIO UNIDOS POR USME “ASOBEUM”, se encuentra 
sometida al Régimen Tributario Especial.  
5. Que la ASOCIACION DE RECICLADORES DE OFICIO UNIDOS POR USME “ASOBEUM”, ha 
cumplido en forma continua con la obligación de presentar declaración de renta y patrimonio. 
6. Que todos los ingresos de la ASOCIACION DE RECICLADORES DE OFICIO UNIDOS POR USME 
son invertidos en el desarrollo del objeto social de la organización, dentro del territorio nacional. Es 
importante resaltar que “ASOBEUM” está habilitado por la UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL 
DE SERVICIOS PUBLICOS “UAESP” con la resolución número 340 de 2015.  
La presente certificación se expide a MINISTERIO DE CULTURA CASA ABADIA en la Ciudad de 
Bogotá, a los dos (02) días del mes de junio del 2026.  
  
 
 
Cordialmente.  
 

 
_______________________  
JOSE ALIRIO AVENDANO PARRA 
 Representante Legal  
ASOCIACION DE RECICLADORES DE OFICIO UNIDOS POR USME 
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Consolidado de materiales de 
MINISTERIO DE CULTURA BIBLIOTECA  

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

NOMBRE RESIDUO RECOLECTADO TOTAL 

CARTON 70 
CANECAS 5 
PLASTICO 33 
ARCHIVO 256 

TOTAL, DE RESIDUOS 
APROVECHABLES RECUPERADOS 

 
364 KILOS  

 
  

 

19%

9%

2%

70%

PORCENTAJE RESIDUOS RECUPERADOS

CARTON PLASTICO CANECAS ARCHIVO
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EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS DESTRUCCIÓN PAPEL ARCHIVO 

 

      

      


