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Código:  F-GAD-037 
Versión: 1  
Fecha:  13/Sep/2022 

☒  Público ☐  Clasificado ☐  Reservado 

________________________________________________________________________ 

Ministerio de las Culturas, las Artes y los Saberes. 

Dirección: Carrera 9 No. 8 - 31, Bogotá D.C., Colombia 

Conmutador: (+57) 601 342 4100  

Línea Gratuita: (+57) 01 8000 938081 

ACTA No. 2 
 
 
 
FECHA: 29 de julio de 2026    
LUGAR: Ministerio de las Culturas, las Artes y los Saberes 
 
 
OBJETO DE LA REUNIÓN 
 
Legalizar la eliminación documental en el Ministerio de las Culturas, las Artes y los 
Saberes en cumplimiento con la normatividad archivística asociada en relación con 
Documentos de apoyo y en atención al Procedimiento P-GAD-022 Eliminación de 
Documentos. 
 
ASISTENTES: 
 
 
Elvia Cecilia Visbal Villalba - Coordinadora – GIT - Gestión Documental. 
 
Laura Alejandra Fonseca Roa – Contratista – GIT - Gestión Administrativa y de 
Servicios. 
 
Lady Yolima Montilla Páez – Contratista – GIT - Gestión Documental. 
 
Luisa Fernanda Orjuela Mora – Contratista – GIT – Gestión Documental.  
 
 
ORDEN DEL DÍA: 

 

1. Descripción del proceso realizado para eliminación documental.  

2. Identificación y volumen de la documentación eliminada 

 
 
DESARROLLO: 
 

1. Descripción del proceso realizado para eliminación documental. 

 

En cumplimiento a la normatividad dada por el ente rector Archivo General de la Nación. 
Acuerdo No 001 de 2024. Capítulo 5. Disposición final de los documentos. Artículo 
4.5.4. Eliminación. Parágrafo 2. Los documentos de apoyo no se consignarán en la 
Tabla de Retención Documental – TRD de las dependencias y, por lo tanto, pueden ser 
eliminados cuando pierdan su utilidad, dejando constancia en Acta suscrita o documento 
equivalente y conforme a los procedimientos aprobados por el Sistema Integrado de 
Gestión – SIG, de la entidad.  
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✓ Relación documentación de apoyo entregada por las dependencias: 

 

Dependencia Cajas Carpetas Fecha de entrega 

Grupo de Investigación y 
Documentación  

23 673 18/02/2026 

Dirección de Poblaciones y 
Grupos Internos de Trabajo 

1 21 23/02/2026 

Grupo Interno de Trabajo Centro 
Nacional de las Artes CNA 

20 129 24/02/2026 

Unidad Administrativa Museo 
Nacional 

5 97 06/03/2026 

Grupo Museos Independencia y 
Quinta de Bolívar  

3 88 09/03/2026 

Grupo Interno de Trabajo de 
Contratos y Convenios 

41 268 10/03/2026 

Grupo Interno de Trabajo de 
Gestión Financiera y Contable 

1 3 10/03/2026 

Grupo Interno de Trabajo de 
Gestión Documental  

2 38 11/03/2026 

TOTAL  96 1317   

 
 
Continuando con el desarrollo de la actividad quedaron un total de 99 cajas de archivo 
y 1317 carpetas para el proceso de picado. El cual fue entregado a la empresa Asociación 
de Recicladores de Oficio Unidos por Usme “ASOBEUM” la cual realizo el procedimiento 
de picado de la documentación entregada. Certificado de Donación de fecha 22 de 
abril de 2026. 
 
                                        Evidencia Fotográfica proceso de picado del papel  
    
 
 
  
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Fotografía 1 Evidencia destrucción papel archivo Asociación de Recicladores ASOBEUM. Tomado de la 

Certificado de Donación del 24 de abril de 2026 
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✓ Identificación y volumen de la documentación eliminada 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ilustración 1 Datos de Residuos tomado de la Certificado de Donación Asociación Recicladores ASOBEUM 

 
COMPROMISOS: 
 
Solicitud de publicación de la presente acta en la página web del Ministerio de las 
Culturas las Artes y los Saberes.  

No siendo otro el motivo de la presente reunión y sin más temas que tratar, en 
constancia de los asistentes del proceso de Eliminación Documental firman: 
 
 
 
__________________________   
Elvia Cecilia Visbal Villalba 
Coordinadora GIT Gestión Documental. 

 

__________________________ 
Laura Alejandra Fonseca Roa 
Contratista GIT Gestión Administrativa y 
de Servicios. 
 

 
 
__________________________ 
Lady Yolima Montilla Páez. 
Contratista GIT Gestión Documental. 

 

 
__________________________ 
Luisa Fernanda Orjuela Mora. 
Contratista GIT Gestión Documental. 

 
 
 
Anexos 
 

1. Acta de reunión Documentos de apoyo y anexo Inventarios Documentales 
2. Certificación de Donación “ASOBEUM” 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Elaboro: Luisa Fernanda Orjuela Mora – Contratista GIT Gestión Documental 









































































































































































































































































Culturas

ACTA DE REUNIONES Y/O CONTROL DE ASISTENCIA

☑Público ☐ Clasificado Reservado

Objetivo: Eliminación Documental - Verificación documentación física y electrónica - Grupo Interno de Trabajo Gestión Documental

Responsable: Luisa Fernanda Orjuela Mora Dependencia: GIT Gestión Documental

Página 1 de 2

Código: F-OPL-014

Versión: 7

Fecha: 06/Oct/2022

Lugar y Fecha: Bogotá, 11 de marzo de 2026

Correo electrónicо
Celular

No Nombre y Apellidos Cargo Entidad/Dependencia Firma
Teléfono Fijo

1 Henre Palacios Secretario G Documental 4072

2 Lady Hontillk Per Contreitusta
3 Luisa Feinanda OijvelcVY Contratista

6. DocomentalMnc GIT Gestion
Documentel

32ouonaty

healaaos

Imontla@min

Hennip
Leidy

Ext 407s lorjvela@mincul Lipf
4

5

6

8

10

pl1

12

13

14

15

16

17

18

19

Autorizo al Ministerio de las Culturas, las Artes ytes Ylos Saberes para dar tratamien
ntidad oliti

212
ratamiento de mis datos personales aquí registrados, conforme a la Ley 1581 de 2012 y a la Política de Tratamiento de Datosmis la nágina www.mincultura.gov.comiento en la nágina



ACTA DE REUNIONES Y/O CONTROL DE ASISTENCIA
Culturas

☑Público ☐ Clasificado Π Reservado

Página 2 de 2

Código: F-OPL-014

Versión: 7

Fecha: 06/Oct/2022

No.

1 Se

2

3

4

5

9

7

8

10

11

12

13

14

ACTIVIDADES DESARROLLADAS / TEMAS TRATADOS

realızó visita de venfiaccon de la Informacion sojeta a elımincicion, correspondiente a docu-
mentos de apoyo susceptibles de depuracion. Durante la actiuidod se llevo a cabo la

valıdaccon de lo docomentacion previamente entregada por el Grupo de Gestion Docoimentall

se efectuó el coteo de las carpetas fisicas con el Foo. Como resoltodo de la cverifc.

cacon , se recibleron zcops quecontenen 58 corpebs ,  las codles serán objetde
elımınacion

cuail
conforme alo normatuidad archistica vigentes. Se onexa el FOID

se detalla l relaicion dela docomentacon quesera objeto de
En releción con. verificacion de manera fisica. se tiene

en el

elıminacon.

Un mobiliciтO-

con las capefes correspondientes de la vigencia 2022,2023,2024,2025y
2026

dia
se sugiere actuelizai las rotulus del mobiliciio pore tener al.

la descripcion en lo foimatos de señalizecion.
electronicos

En archivus

se tienen. en la heiremienta Share Point. ta carpetos electronice

confames a la estiuctura de le Tabla de Fretencion Documental TRDZ
en

las
la parte. del gestor documental. AZ Digital setiene. denominado-

copetos electronices y los cichivos electronices, Fatacia reviscr cies
anteriores para Su Organización, (se anexa evidencie en archave PDF de

15

16

17
verificacion fisicayy digital)

18

No.

1

Compromisos Responsable del compromiso
Fecha de

Cumplimiento

Autorizo al Ministerio de las Culturas, las Artes y los Saberes para dar tratamiento de mistratamiento de mis datos personales aquí registrados, conforme a la Ley 1581 de 2012 y a là Política de Tratamiento de Datos
Personales, con la finalidad de efectuar las funciones propias y procedentes de la Entidad. Consulte nuestra política de tratamiento en la nánina www mineultura noue



ITIDAD REMITENTE:

ITIDAD PRODUCTORA:

Sdigo y Nombre UNIDAD ADMINISTRATIVA

Sdigo y Nombre DEPENDENCIA PRODUCTORA

Culturas

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL - FUID

Público Clasificado ☐ Reservado

MINISTERIO DE LAS CULTURAS, LAS ARTES Y LOS SABERES

1500 SECRETARIA GENERAL

1505 Grupo de Gestión Documental

OBJETO: Marque con X el objeto por el cual realiza el inv

Transferencia
Transferencia Prin Secundaria

Valoración FondoRetire Servidor Público

Traslado de ÁreaTras Organización

Eliminación Documenta Fusión/Supresión

REGISTRO DE ENTRADA

ANG DIA N.T.

N.T. = Número de Transferencia

Código: F-GAD-003
Facha: 05/05/2025

TIPO DE ARCHIVO (marque con X) GESTION CENTRAL

Descripcion ELECTRÓNICO

tem Documental Admirativrativa

Código
Dependenci
Productora

(AAAA/MM/DD) FORMATO
UNIDAD DE CONSERVACIÓN
PAPEL OTRO año de

SERIE/

DOCUMENTAL

SURSERTE A UNIDAD DOCUMENTAL

DOCUMENTAL
Ubicación documentos los

Inicial Final Fisico Electrónico Carpeta Legajo de follos Tipo Cantidad electronicos documentos

NUMERO DI
САЗА

ARCHIVO
GESTIÓN

NÜME
DE CAJA

ARCHIVO

CENTRAL

NOTAS

electrónicos

GRUPO DE
N/A GENERAL GESTIÓN

DOCUMENTAL

1505 N/A N/A Control Comunicaciones Oficiales de Entrada 2019 2019-02-12 2019-07-04 1 de 1 Documentación de Apoyo

N/A
SECRETARIA
GENERAL

GESTIÓN
DOCUMENTAL

1505 N/A N/A Actas Hallazgo Radico 2014 2014-04-03 2014-05-28 1 de 1 32 Documentación de Apoyo

N/A
ARÍA

GENERAL

GRUPO DE
GESTIÓN 1505 N/A N/A Derecho de Petición 2012 2012-03-21 2012-03-21 1 de 1 기

Documentación de Apoyo

NERAL
DOCUMENTAL

N/A
SECRETARÍA
GENERAL GEGESTIÓN 1505 N/A N/A Documentación Secrtaria General 2011-03-10 2012-11-01 1 de 1 49 Documentación de Apoyo

DOCUMENTA

N/A SECRETARIA
GENERAL

GESTIÓN 1505 N/A N/A Encuestas Para Verificacion de Aplicación de TRD 2018-02-20 2018-06-19 1 de 1 64 Documentación de Apoyo

DOCUMENTAL

N/A GENERAL
GRUPO DE
GESTIÓN

DOCUMENTAL

1505 N/A N/A Contrato 493/ 2019 MTI Thomas Greg 2019-03-15 2020-03-11 1 de 1 171 Documentación de Apoyo

N/A GENERAL
GESTIÓN

DOCUMENTALDOCUMENTAL

1505 N/A N/A Contrato 2237 - 2014 AGN 2014-06-19 2014-12-30 1 de 1 25 Documentación de Apoyo

N/A GENERAL GESTIÓN
DOCUMENTAL

1505 N/A N/A Contrato 2056 - 2016 AGN 2016-04-13 2016-11-21 1 de 1 93 Documentación de Apoyo

N/A
RETARİA

GENERAL
GESTIÓNGESTIO

DOCUMENT

1505 N/A N/A
Anexos Contrato 0395 AGN 2015-03-16 2015-12-01 1 de 1

umentación de Apoyo

N/A
SECRETARIA
GENERAL

PO DE
GESTIÓN

DOCUMENTAL

1505 N/A N/A
radministrativo Archivo General de la Nación

0476 de 2014ш 2014-01-20 2014-07-31 1 de 1 Documentación de Apoyo

11 N/A
GESTIÓN 1505 N/A

GENERAL
N/A Hojas de Vida S.F. S.F. 1 de 1 Documentación de Apoyo

DOCUMENTAL

12 N/A
GENERAL

GESTIÓN 1505 N/A N/A Contrato de arrendamiento 0156 2018 2018-01-15 2019-05-21 1 de 1 Documentación de Apoyo

DOCUMENTALIMENT

N/A SECRETARTA
GRUPO DE
GESTIÓN

DOCUMENTAL
1505 N/A N/A Contrato Urbanex 2019-02-21 2019-12-12 1 de 1 Documentación de Apoyo

N/A
GENERAL

GESTIÓNGESTION
DOCUMENT

1505 N/A N/A nentos de Apoyo Contratos 2019 S.F. S.F. 1 de 1 Documentación de Apoyo

N/A SECRETARIA
GENERAL GESTIÓN 1505 N/A N/A Contrato 2743 2015-10-22 2015-12-04

Documentación de Apoyo

DOCUMENTAL



FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL - FUID

Público Clasificadosificado ☐ Reservado

Codigo: F-GAD-003

Fecha: 06/05/2025Peches 

ENTIDAD REMITENTE:

ENTIDAD PRODUCTOR

Código y Normbre UNIDAD ADMINISTRATIVA

Código y Nombre DEPENDENCIA PRODUCTORA: menta

TIPO DE ARCHIVO (marque con X) GESTIÓN CENTRAL

escripción

Item
Documenta Administrativa Productora Dependenci

Productora
SERIE/ NOMBRE SERIE

NOMBRE DE LA UNIDAD DOCUMENTAL
DOCUMENTAL

DOCUMENTAL Inici

MINISTERIO DE LAS CULTURAS, LAS ARTES Y LOS SABERES

1500 SECRETARİA GENERAL

1505 Grupo de Gestión Docur

OBJETO: Marque con X el objeto por el cual realiza el inventario

Transferenria PrimarlaTransferencia Prim
ansterencia

Retiro Servidor Püblicetiro Servidor Públic

Traslado de Area

☑ Secundaria
ación Fondo

umula

Org

Eliminación Documental Fusión / Supresión

REGISTRO DE ENTRADA

AÑO MES DIA N.T.

N.T. = Número de Transferencia

FISICO

N/A SECRETARIA
GENERAL GESTIÓN

DOCUMENTAL
1505 N/A N/A Cotrato 1970-2011 AGN

ELECTRÓNICO
(AAAA/MM/DD) FORMATO UNIDAD DE CONSERVACIÓN

Fisico Electrónico Carpeta Legajo/
Tomo/ Núm Ubicación

Cant

documentos

Tamaño de
NUMERO DEЕ

CAJA
NUM
DE CAJA NOTAS

de folios Tipo Cantidad
electrónicos

ARCHIVO
GESTIÓN

ARCHIVO
CENTRAL

electrónicos

2011-10-25 2012-06-04 17 Documentación de Apoyo

17 N/A
GENERAL

GESTIÓN
DOCUMENTAL

1505 N/A Contrato 1670 AGN 2012-07-18 2013-02-06 1 de 1 73 Documentación de Apoyo

ARIA
GENERAL

GROPO DE
GESTIÓN

DOCUMENTAL
1505 N/A N/A Contrato 2480 2013 2013-08-21 2014-02-04 1 de 1 12 Documentación de Apoyo

19 N/A SECRETARIA
GENERAL GESTIÓN

DOCUMENTAL
1505 N/A Documentos de Apoyo Soportes de Entrega 2021-06-03 2021-12-30 1 de 1 21 1 Documentación de Apoyo

N/A
GENERAL

GRUPO DE
GESTIÓN

DOCUMENTAL
1505 N/A N/A Documentos de Apoyo Reglamento de archivo y

correspondenci S.F S.F. 1 de 1 54 1 Documentación de Apoyo

N/A
SECRETARIA
GENERAL

GRUPO DE
1505 N/A N/A Inventarios Elementos 2018

DOCUMENTAL
2018-11-19 2018-11-21 1 de 1 12

Documentación de Apoyo

N/A GENERAL GESTIÓN 1505 N/A
DOCUMENTAL

Actas de Reunión 2020 2020-01-20 2020-02-17 1 de 1
Documentación de Apoyo

TARÍA
GENERAL

GRUPO DE
GESTIÓN 1505 N/A

DOCUMENTAL
Lineamientos para el Manejo de Comunicaciones Oficiales 2020-02-14 2020-02-14 1 de 1 2 Documentación de Apoyo

N/A SECRETARIA
GENERALGEN

GESTIÓN 1505 N/A
DOCUMENTAL N/A Devoluciones bienes Muebles 2021-10-01 2021-10-01 1 de 1 35

Documentación de Apoyo

GRUPO DE
N/A GENERAL GESTIÓN 1505 N/A N/A Solicitud Contrato Urbanex

DOCUMENTAL
2020-02-19 2020-02-19 1 de 1

N/A SECRETARIA
GENERAL GESTIÓN

DOCUMENTAL
1505 N/A Grupo de Gestión Documental Evaluzaciones 2020 2020-02-19 2020-03-12 1 de 1

N/A GENERAL
GRUPO DE
GESTIÓN

DOCUMENTAL
1505 N/A Documentacion de apoyo S.F. S.F. 1 de 1

N/A
SECRETARIA
GENERAL GESTIÓN 1505 N/A N/A Doc de apoyo - Proyectos Rechazados 2012 S.F. S.F. 1 de 1DOCUMENTAL

N/A GENERAL GESTIÓN 1505 N/A
DOCUMENTAL N/A Servicios Archivisticos 2020 2019-02-21 2021-03-13 1 de 1

N/A SECRETARÍA GESTIÓN
DOCUMENTAL

1505 N/A N/A Comunicación Oficial por Competencias 2022 2022-04-11 2022-05-19
1 de

4

Documentación de Apoyo

Documentación de Apoyo

Documentación de Apoyo

Documentación de Apoyo

Documentación de Apoyo

Documentación dede Apoyo

2.



Culturas

NTIDAD REMITENTE:

NTIDAD PRODUCTORA:

ódigo y Nombre UNIDAD ADMINISTRATIVA

ódigo y Nombre DEPENDENCIA PRODUCTORA

TIPO DE ARCHIVO (marque con

MINISTERIO DE LAS CULTURAS, LAS ARTES Y LOS SABERES

1500 SECRETARÍA GENERAL

1505 Grupo de Gestión Documental

GESTION CENTRAL☐

Descripción

Código
Item Dependenca

Documental Administrativa Productora
Dependencia
Productora

SERIE NOMBRE SERIE

DOCUMENTAL

SERIE
DOCUMENTAL

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL - FUID

Público Clasificado Reservado

OBJETО: Marque

Transferencia Prin

Retiro Servidor Público

Traslado de Ár

Eliminación Documental

nsfere

Valoración Fondo
mulado

Organización

Fusión/ Supresión

REGISTRO DE ENTRAD

ANO MES DIA N.T

N.T. = Número d ansferencia

FISICO

AAAA/MM/DD) SOPOTEO
ELECTRÓNICO

PAPE
NOMBRE DE LA UNIDAD DOCUMENTAL

UNIDAD DE CONSERVACIÓN

Tomo/

Tamaño de

Ubicación documentos
Inicial Final Físico Electrónico Carpeta Legajo/ de folios Tipo Cantidad electrónicos

Libro electrónicos

1 de 1SECRETARIA
GENERAL

GESTIÓN 1505 N/A N/A Documentos Varios Grupo de Gestión Documental S.F. S.F. 52

DOCUMENTAL

32
RETARÍA

GRUPO DE

N/A
GENERALRAL

GE
DOCUMENTAL

1505 N/A N/A Inventario Historias Laborales 2019 2022-01-08 2022-01-08 1 de 1 52

33 GESTIÓN
GENERAL

1505 N/A N/A Inventario Archivo de Gestión Historias Laborales 2020-02-25 2020-03-06 1 de 1 38

DOCUMENTAL

GRUPO DE

34 N/A GENERAL GESTIÓN 1505 N/A N/A Tablas de Valoración ASARTES 2020-01-08 2020-01-08 1 de 1 43

DOCUMENTAL

35 N/A GENERAL
GESTIÓN
GESTIONAL

DOCUMENTA

1505 N/A N/A Reuniones Grupo Gestión Documental 2022 2021-03-17 2022-04-22 1 de 1

N/A SECRETARIA
GENERAL

GRUPO DE
GESTIÓN

DOCUMENTAL

1505 N/A N/A para el Trastado de blenes - Equipo Portatil  en prestamo
2023-03-31 2023-12-22 1 de 1 27

37 N/A GENERAL TION
DOCUMENTAL

1505 N/A N/A guimlento Servicios Postales s S.A.S 472 2024-07-18 2024-09-26 1 de 1

N/A
SECRETARÍA
GENERAL

GESTIÓN
DOCUMENTAL

1505 N/A N/A Documentación de Apoyo SIC 2024 S.F S.F 1 de

Nombres y apellidos:

Elaborado por

Henry Fernando Palacios Lucum

Cargo:

Firma

Secretario Ejecutivo Grupo de Gestión Documental

Henre
Lug

Fecha (aaaa-mm-dd): 2026-03-12

NUMERO DE
CAJA

GESTIÓN

: F-GAD-003

Versión: 1100
Fecha: 06/05/2025

NUMERO
DE CAJA NOTAS

ARCHIVO
CENTRAL

Documentación de Apoyo

Documentación de Apoyo

Documentación de Apoyo

Documentación de Apoyo

Documentación de Apoyo

Documentación de Apoyo

Documentación de Apoyo

Documentación de Apoyo

Entregado Recibido por: Vo. Bo.:

Nombres y apellido ia Cecilla Visb Nombres  y apellidos: Lady Yolima Montilla Paez Vo.Bo.:

Cargo: Bortome Cargo:

Firma

a (aaaa-mm-dd): 2026-03-12 Luga

Contratitratista G

Leidy10n11119
Fecha (aaaa-mm-dd): 2026-03-12

Firma

Lugar: Fecha (aaaa-mm-dd):


