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	APOYO A PROYECTOS CULTURALES Y ARTÍSTICOS DEL PROGRAMA NACIONAL DE CONCERTACIÓN
	Código: F-GPC-020
Versión:  1                     

Fecha: 23/Oct/2013


VIGENCIA 2015
El Ministerio de Cultura a través del Programa Nacional de Concertación Cultural ha diseñado la siguiente metodología para la presentación del informe final y la labor de supervisión. Para su elaboración se pueden insertar los campos necesarios y agregar toda la información que considere sustenta la presentación de este informe. 
Para efectos de legalización de los recursos aportados por el MINISTERIO DE CULTURA, solamente se tendrán en cuenta las actividades realizadas dentro del término de duración del Convenio de Apoyo, por tanto el informe final deberá presentarse con los soportes correspondientes a dichas actividades.  

	1. INFORMACIÓN GENERAL

	PROYECTO :



	CONVENIO No.:                AÑO: 
	VALOR:

	DEPARTAMENTO:
	MUNICIPIO:


	NOMBRE DE LA ORGANIZACIÓN Ó ENTIDAD QUE EJECUTÓ EL PROYECTO :



	CLASE DE ORGANIZACIÓN

	Organización privada sin ánimo de lucro
	
	        Entidad pública
	

	Resguardo o cabildo indígena
	
	Consejos comunitarios de comunidades negras, afrocolombianas, palenqueras y raizales
	

	

	2.  INFORME DE GESTION DEL PROYECTO (Describir de una manera precisa el desarrollo y ejecución del proyecto):


	2.1 Describir los logros y resultados obtenidos con la ejecución del proyecto:




	2.2 (Si aplica) Relacionar las organizaciones ó entidades, artistas ó agrupaciones que participaron durante la realización del proyecto, indicando la dirección, fax, teléfono y correo electrónico de cada una de ellas:



	Organización ó Entidad, artista o agrupación participante (En caso de relacionar una organización ó entidad o agrupación por favor indique el responsable ó Representante Legal)
	Municipio de origen de la organización ó entidad, artista o agrupación participante
	Dirección, Teléfono, Fax, correo electrónico

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	

	2.3 Relacionar los elementos visuales de difusión, promoción e información del proyecto en los cuales se le haya dado créditos al Ministerio de Cultura, de acuerdo con la Cláusula Octava del Convenio de apoyo: (Se deben anexar evidencias que permitan verificar el cumplimiento de esta obligación)


	2.4. POBLACION BENEFICIADA: 
Número total de personas beneficiadas por el proyecto:

Cantidad de personas asistentes en la actividad (no contabilizar impactos de transmisiones por televisión o radio):

Número de artistas, pedagogos o talleristas participantes: 

Nacionales:

Internacionales:



	2.5 GENERACIÓN DE EMPLEOS: 
Empleo formal o directo: Personas vinculadas por contrato directamente con la organización y con todas las prestaciones de ley.
Empleo indirecto: Personas vinculadas a través de terceros (empresas de servicios temporales) o por prestación de servicios.
Generación de empleos
Empleos Formales o directos:

Cuántos

A término fijo

A término indefinido

Nombramientos

Empleos indirectos

Total 

Importante: El Ministerio de Cultura se reserva el derecho de exigir de manera aleatoria los documentos que soporten la información suministrada
2.6. Apoyos, patrocinios o cofinanciación con otras organizaciones o entidades diferentes al Ministerio de Cultura: A continuación relacione los apoyos, patrocinios o cofinanciación de otras organizaciones o entidades que participaron en la ejecución del proyecto, diferentes a los recursos que aprobó el Ministerio de Cultura. Recuerde que la información y/o cifras que se suministre a continuación será verificada con respecto al proyecto presentado, formulado y aprobado:
Nombre de la organización o entidad que participó en la cofinanciación del proyecto (en esta columna pueden incluirse recursos de cofinanciación de terceros – entidades públicas u organizaciones del sector privado y recursos propios de la organización proponente)
(No se aceptan aportes financieros de personas naturales ni en especie)
Valor en pesos

Nota: Recuerde que no se deben incluir los recursos que aprobó el Ministerio de Cultura.


	3. INFORME DE ACTIVIDADES CON CARGO A LOS RECURSOS APROBADOS POR EL MINISTERIO DE CULTURA


	
	BENEFICIARIO
	FECHA
	VALOR
	SOPORTE QUE SE ADJUNTA
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	TOTAL ($):
	
	
	
	
	


4. IMPACTO SOCIAL – INDICADORES 
RECUERDE QUE SÓLO DEBE INCLUIR INFORMACIÓN EN LA LÍNEA EN LA CUAL PRESENTÓ Y EJECUTÓ EL PROYECTO (No se debe diligenciar información para más de una línea. 
A continuación, suministre con la mayor exactitud posible la siguiente información, según la línea en la cual se ejecutó el proyecto:
Línea 1: Bibliotecas públicas, lectura y escritura “Leer es mi cuento”:
A. Describa la pertinencia y coherencia del proyecto ejecutado que permitió fortalecer la lectura y escritura:

B. Descripción del perfil de los beneficiarios del proyecto (edad, género, nivel de educación, estrato, entre otros):

C. Señale el equipo de trabajo que lideró la actividad, su composición, sus roles o asignación de actividades:
D.1. Indique el nombre de la biblioteca pública desde la que se ejecutó, coordinó y gestionó el proyecto:
D.2. Describa las actividades que se ejecutaron por fuera de sus sedes:

D.3. Indique la estrategia que se aplicó para privilegiar municipios categoría 5 o 6, zonas libres de pobreza o corregimientos y señale sus nombres:

Línea 2: Actividades artísticas y culturales de duración limitada
A. Participación regional

A.1. Número de artistas, pedagogos o talleristas de la región que participaron:

A.2 Total de artistas, pedagogos o talleristas que participaron: 

A.3 Nombre de los artistas o agrupaciones que participaron:

A.4 Condiciones de participación y procesos de selección aplicados o utilizados: 

B. Descripción del proceso de vinculación o conexión de la(s) escuela(s) de formación con el festival, carnaval, feria o fiesta tradicional:

C. Número de asistentes al evento. Señale la cantidad de público que asistió a la totalidad de actividades o funciones programadas:

Especifique si el evento tuvo producción y transmisión por televisión o radio e indique del total de actividades cuáles fueron las transmitidas:

D. Actividades ejecutadas relacionadas con la cultura tradicional (cocinas tradicionales, juegos, oralidad, mitos y leyendas) en el marco del festival, carnaval, feria o fiesta tradicional:
La información con respecto a las siguientes variables, debe diligenciarse únicamente cuando el evento se lleva a cabo en un espacio o escenario cerrado:
	Nombre del escenario o lugar donde se llevó a cabo el evento
	Número de cupos disponibles o aforo del escenario (1)
	Número de funciones o presentaciones que se realizaron (2)
	Número total de cupos o aforo     (1) * (2)

(1) 

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Total
	


Línea 3: Fortalecimiento de espacios artísticos y culturales

A. Describa la pertinencia y coherencia del proyecto ejecutado para el fortalecimiento de los objetivos de la organización:

B. Señale el equipo de trabajo y/o docentes que lideró la actividad ejecutada, su composición, sus roles o asignación de actividades:
C. Describa la dinámica de uso del espacio cultural: Horarios de atención al público, programación y ocupación regular, atención y servicios para diversos segmentos de la población y oferta diferenciada en épocas especiales (vacaciones, semana santa, fiestas tradicionales): 
Si se trató de un proyecto de creación y difusión de contenidos culturales a través de medios especializados, medios digitales, nuevas tecnologías, centros de producción de contenidos culturales sonoros, audiovisuales y digitales, o medios de comunicación públicos o comunitarios, indique: número de ejemplares o ediciones, estrategia de circulación, estrategia de promoción y difusión:

D. Señale la articulación con otras instituciones culturales, educativas y sociales:

Línea 4: Programas de Formación artística y cultural 

A. Describa el proyecto pedagógico que se realizó (en qué consistió, cómo fue organizado) y el horizonte de este:   
B.1. Contenidos básicos de formación: Descripción de los conocimientos básicos o fundamentos que se desarrollaron en procesos de creación, conocimiento y pensamiento sobre cada una de las disciplinas:

B.2. Descripción de metodologías de formación utilizadas (duración, seguimiento):  
C.1. Perfil de docentes o talleristas. Descripción sucinta de la formación empírica (experiencia docente y artística) y formación académica de docentes y talleristas, así como de sus áreas de desempeño, y duración de los contratos:
C.2. Indique si en el proceso de formación se contó con un director o coordinador académico y su forma de vinculación:
D.1. Perfil de los beneficiarios. Población que se atendió (edad, género, nivel de educación, estrato, entre otros) 
D.2. Condiciones de ingreso que se aplicaron (si es audición, inscripción y criterios para el ingreso al proyecto):
D.3. Criterios de selección de los estudiantes que se aplicaron: 

E.1. Espacio físico donde se desarrolló el programa y dotación especializada: Descripción de la sede física en la que se llevó a cabo los procesos formativos: condiciones específicas, si fue rentada, propia, o en comodato:

E.2. Descripción de los recursos físicos que se utilizaron para el desarrollo del proceso formativo: grabadora, ayudas audiovisuales, tableros, material didáctico entre otros:

Línea 5: Emprendimiento cultural
A. Describa el componente de innovación en el desarrollo del producto o servicio cultural dentro del proyecto que se presentó y aprobó el Ministerio de Cultura:

B. Describa el proceso de capacitación, formación o conocimiento en desarrollos empresariales que el equipo que participó en la ejecución del proyecto ha tenido específicamente en el área de Emprendimiento Cultural:

C. Describa y explique el uso que se hizo de nuevas tecnologías de la información y las comunicaciones en la ejecución del proyecto:

Línea 6: Circulación artística a escala nacional 

A.1. Descripción de la realización de la gira, intercambio o circuito que se realizó:

 A.2. Describir el proceso que se adelantó sobre integración y trabajo en red:

 A.3. Cuál fue el recorrido o itinerancias que se realizó: 
B. Describa la estrategia de promoción utilizada para la gira:

C. Indique los espacios donde se presentó la agrupación, su aforo y número de presentaciones:

Línea 7: Fortalecimiento cultural a contextos poblacionales específicos

A. Describa cómo se realizó el proceso de pertinencia y fortalecimiento de los procesos colectivos de identidad, valoración social, recuperación, protección, transmisión, enseñanza y divulgación de las manifestaciones de patrimonio cultural inmaterial:
B.1. Señale el número de personas beneficiadas por el proyecto: 
B.2. Señale el número de habitantes del territorio de comunidades donde se llevó a cabo el proyecto:
C. Describa cómo se realizó el proceso de divulgación y socialización del proyecto por fuera de la comunidad beneficiada:

Línea 8: Igualdad de oportunidades culturales para la población en situación de discapacidad

A. Número de personas en situación de discapacidad que se beneficiaron por el proyecto. Del total de personas que recibió algún beneficio económico o cultural del proyecto (empleados, público, personas capacitadas, etc.), indique cuántas presentan situación de discapacidad:

B. Número de personas habitantes del lugar donde se llevó a cabo el proyecto que presenta situación de discapacidad. Del total de habitantes del lugar donde se desarrolló el proyecto cuántas personas presentan situación de discapacidad:

C. Describa el proceso que se adelantó sobre la pertinencia del proyecto para generar bienestar en la población atendida:

D. Describa la metodología que se utilizó en relación con la población atendida:
	

	5. INFORMACIÓN ADICIONAL QUE CONSIDERE LA ORGANIZACIÓN Ó ENTIDAD APOYADA DEBE REGISTRAR:

6. De acuerdo con el régimen utilizado por la entidad apoyada, señale una única casilla de las que se indican a continuación: 

Que de acuerdo con la certificación expedida por el Representante Legal o su Revisor Fiscal, la entidad apoyada cumplió con las obligaciones frente a los Sistemas de Salud, Riesgos Profesionales, Pensiones y aportes.
Que de acuerdo con la certificación expedida por el Representante Legal o el Revisor Fiscal de la entidad apoyada, ésta no tiene personal vinculado por planta, razón por la cual no está obligada frente a los Sistemas de Salud, Riesgos Profesionales, Pensiones y aportes.
7. ADICIÓN DE RECURSOS AL PRESUPUESTO DE LAS ENTIDADES DE CARÁCTER PÚBLICO. (Este numeral debe ser diligenciado únicamente por las entidades del sector público): Señale a continuación el acto administrativo mediante el cual se adicionaron la totalidad de los recursos aprobados por el Ministerio de Cultura para la ejecución del proyecto (Indique número y fecha. Ejemplo: Resolución No.10 de junio 20 de 2015 o Acuerdo No.15 de 12 de septiembre de 2015). Así mismo anexe fotocopia de este acto administrativo al presente informe final. Recuerde que el acto administrativo debe realizarse para adicionar el 100% de los recursos aprobados: 
8. LIQUIDACION: Se anexa debidamente diligenciado y firmado por parte del Representante Legal de la organización ó entidad apoyada, el formato F-GPC-034 de Acta de Liquidación, diseñado por el Ministerio de Cultura.


	El representante legal de la organización ó entidad apoyada manifiesta que la información consignada en el presente informe es veraz y se ajusta a la realidad.
Nombre del representante legal de la entidad apoyada:  

_______________________________________________
Firma y Cédula de Ciudadanía Representante Legal


	Fecha de Presentación del Informe Final :



	

	LA SIGUIENTE INFORMACIÓN DEBE SER REPORTADA ÚNICAMENTE POR EL SUPERVISOR DESIGNADO POR EL MINISTERIO DE CULTURA.


Señor supervisor usted debe: Revisar, aprobar ó en caso contrario presentar las observaciones respectivas al informe final, en un término no superior a CINCO (5) días contados a partir de la fecha en que usted recibe este informe de la entidad apoyada. A continuación debe diligenciar cada uno de los componentes señalados, una vez usted ha recibido, revisado y analizado el informe y los soportes del proyecto:
	9. Observaciones, recomendaciones o aprobación específica al interior de la supervisión designada:  

______________________                         ____________________________
NOMBRE DEL RESPONSABLE       FIRMA DEL RESPONSABLE
Fecha: 

	

	Como supervisor señale una única casilla de las que se relacionan a continuación sobre el archivo del informe final presentado y su anexos:


	
	El informe final y sus anexos se envían a la Secretaría General – Grupo de Contratos y Convenios del Ministerio de Cultura, para que se archiven en la carpeta del proyecto. 


	
	El informe final sin anexos se envía a la Secretaría General – Grupo de Contratos y Convenios del Ministerio de Cultura, para que se archiven en la carpeta del proyecto.


	
	El informe final y sus anexos reposan en los archivos de la dependencia a la cual se le asignó la supervisión por ser material útil para el desarrollo de sus labores.


	10. RECOMENDACIONES Y ASPECTOS A MEJORAR SUGERIDOS POR EL SUPERVISOR ASIGNADO:



	El Supervisor designado para la ejecución de este Proyecto certifica que se cumplió a cabalidad y satisfacción el mismo :

Nombre del supervisor : _________________________________________
Cargo:______________________________________
Dependencia:________________________________
Firma y Cédula de Ciudadanía del Supervisor


	Fecha Aprobación del Informe Final por parte del Supervisor :
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	APOYO A PROYECTOS CULTURALES Y ARTÍSTICOS DEL PROGRAMA NACIONAL DE CONCERTACIÓN
	Código: F-GPC-034

Versión:  0                      

Fecha: 23/Oct/2013


	TIPO DE ACTA (Marcar la que corresponda):
              Acta de terminación anticipada y liquidación bilateral: ______

              Acta de liquidación bilateral: ______



	CONVENIO NÚMERO: 
	AÑO: 

	DEPARTAMENTO: 
	MUNICIPIO:



	ORGANIZACIÓN o ENTIDAD APOYADA:
	NIT:



	REPRESENTANTE LEGAL: 
	C.C. Representante Legal:



	OBJETO:


	PLAZO DE EJECUCIÓN DEL CONVENIO
	Fecha de Inicio (dd-mm-aa):
	
	Fecha Terminación (dd-mm-aa):
	


	ASPECTOS FINANCIEROS DEL CONVENIO:

	De acuerdo con las certificaciones de pagos efectuados y saldo presupuestal expedidos por el Grupo de Gestión Financiera y Contable del Ministerio de Cultura, el Convenio presenta la siguiente situación:

	Valor total del convenio (Valor inicial más adiciones si existieron)
	$

	Valor girado a la organización o entidad apoyada
	$

	Saldo a favor de la organización o entidad apoyada
	$

	Valor total ejecutado
	$

	Saldo a reintegrar
	$

	Saldo a liberar
	$


	OTROS ASPECTOS:

	1. El supervisor certifica que de existir saldo pendiente por pagar a la entidad apoyada, de acuerdo con lo señalado en el ítem anterior de la presente acta, el pago de este valor será tramitado dentro de los diez (10) día siguientes a la firma del presente documento.
2. Que el supervisor asignado certifica el cumplimiento del objeto del convenio y las obligaciones a cargo de la organización o entidad apoyada.

3. De acuerdo con el régimen utilizado por la organización o entidad apoyada marcar la que corresponda:

Que de acuerdo con la certificación expedida por el Representante Legal o su Revisor Fiscal, la organización o entidad apoyada cumplió con las obligaciones frente a los Sistemas de Salud, Riesgos Profesionales, Pensiones y aportes.
Que de acuerdo con la certificación expedida por el Representante Legal o el Revisor Fiscal de la organización o entidad apoyada, ésta no tiene personal vinculado por planta, razón por la cual no está obligada frente a los Sistemas de Salud, Riesgos Profesionales, Pensiones y aportes
4. Que la organización o entidad apoyada cumplió a satisfacción el objeto del convenio y las obligaciones pactadas.
5. El supervisor certifica haber entregado los informes mencionados en las obligaciones del convenio al Grupo de Contratos y Convenios de la Secretaría General, según sea el caso, debidamente suscritos por la Entidad Apoyada.

6. Que como consecuencia de lo anterior la entidad apoyada y el Ministerio de Cultura liquidan el convenio antes mencionado y se declaran a paz y salvo por todo concepto quedando pendiente únicamente el saldo a favor de la entidad apoyada mencionado en el ítem sobre los aspectos financieros de esta acta, cuyo comprobante de egreso reposará en el Grupo de Gestión Financiera y Contable y hará parte de la presente acta.

7. El original de la presente acta será entregada al Grupo de Contratos y Convenios, por el supervisor del convenio debidamente diligenciada y suscrita por él y la entidad apoyada, previa revisión por el ordenador del gasto, para que repose en el expediente de este convenio; copia de esta acta será remitida por el Grupo de Contratos y Convenios al Grupo de Gestión Financiera y Contable para los fines pertinentes.

8. La entidad apoyada manifiesta que renuncia a cualquier reclamación por vía administrativa, judicial o extrajudicial, por eventuales perjuicios pues declara no haberlos sufrido y por consiguiente suscribe, sin salvedades, la presente liquidación.

9. La presente acta se elabora de acuerdo con el marco legal que respalda el Programa Nacional de Concertación Cultural, se firma en Bogotá, D.C., a los
EL SUPERVISOR               EL MINISTERIO – Ordenador del Gasto           LA ENTIDAD APOYADA                               
Firma


     Firma 



                Firma

Nombre

                   Nombre



                Nombre

Cargo

                   Cargo




  Cargo
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