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Por la cual se efectia un nombramiento con caracter de supernumerario
EL MINISTRO DE LAS CULTURAS LAS ARTES Y LOS SABERES

En ejercicio de las facultades constitucionales y legales, en especial las que le
confieren el articulo 83 del Decreto 1042 de 1978 y el literal g) del articulo 61
de la ley 489 de 1998 y

CONSIDERANDO:

Que el articulo 83 del Decreto No. 1042 de 1978, seiala que, para suplir las
vacancias temporales de los empleados publicos en caso de licencias o
vacaciones, podra vincularse personal supernumerario, asi como también
establece que podran vincularse supernumerarios para desarrollar actividades
de caracter netamente transitorio.

Que el articulo 5° del Decreto No. 1737 de 1998, establece que la vinculacion de
supernumerarios solo podra hacerse cuando no exista personal de planta
suficiente para atender las actividades requeridas.

Que desde la Direccion de Artes, se solicitd el apoyo técnico de una persona
para realizar las actividades técnicas 'y administrativas necesarias para la
elaboracion y el manejo de documentacion e informacion, de acuerdo con las
siguientes actividades:

1. Suministrar la informacién que requieran los profesionales de la
dependencia.

2. Asistir técnicamente en el desarrollo de las estrategias de divulgacion
relacionadas con el sistema de informacién, las iniciativas de
documentacion, el manejo de la imagen institucional del Grupo y la
gestion editorial del mismo.

3. Brindar asistencia técnica en la elaboracion de presentaciones, disefio de
publicaciones y demas requerimientos de informacion del Grupo.

4. Realizar actividades de asistencia técnica, administrativa u operativa de
acuerdo con las instrucciones recibidas.

5. Elaborar e interpretar cuadros, informes, estadisticas y datos
concernientes a los programas desarrollados por el Grupo.

6. Administrar medios digitales de comunicacion del grupo: paginas web,
boletin electronico, redes sociales y correo electrénico.

7. Apoyar en la comprensidn y la ejecucion de los procesos de organizacion
del archivo de gestion del area de desempefio, aplicando la Tabla de
Retencion Documental

8. Apoyar la elaboracién del inventario documental del drea de desempefio
diligenciando el formato Unico de inventario

9. Apoyar la elaboracion y la ejecucion de las transferencias documentales
al Archivo Central del Ministerio.

10. Preparar y presentar los informes sobre las actividades desarrolladas, con
la oportunidad y periodicidad requeridas.
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11. Las demas que le sean asignadas por la autoridad competente, de acuerdo
con el area de desempefio y la naturaleza del empleo.

Que la Coordinadora del Grupo de Gestién Humana del Ministerio de las Culturas,
las Artes y los Saberes, certificé que en la planta de personal no existe personal
suficiente, que desarrolle en la Direccidn de Artes estas actividades.

Que la Coordinadora del Grupo de Gestion Humana, certificé que una vez
revisada la documentacion aportada por la sefiora ANDREA IDARRAGA LLANO,
identificada con la cédula de ciudadania No. 1.112.760.165, cumple los requisitos
para desempefiar las funciones requeridas para el cargo de Técnico Operativo
Cddigo 3132 Grado 17.

Que el Grupo de Gestidon Financiera y Contable de la Secretaria General del
Ministerio de las Culturas, las Artes y los Saberes, certificé que existe
disponibilidad presupuestal segin CDP No. 224 de 2024, para la referida
vinculacion.

Que por lo expuesto es procedente nombrar con caracter de Supernumerario a
la sefiora ANDREA IDARRAGA LLANO, por un periodo de seis (6) meses contados
a partir de la fecha de posesion.

En mérito de lo expuesto,
RESUELVE:

Articulo 1.-: Nombrar con caracter de supernumerario a partir de la fecha de
posesion y por el termino de seis (6) meses, a la sefiora ANDREA IDARRAGA
LLANO, identificada con la cédula de ciudadania No. 1.112.760.165, en el cargo de
Técnico Operativo Codigo 3132 Grado 17, con una asignacién mensual de TRES
MILLONES CUATROCIENTOS TREINTA Y TRES MIL DOSCIENTOS CUARENTA Y
OCHO PESOS ($3.433.248) MCTE, de conformidad con lo expuesto en la parte
motiva de la presente Resolucion.

Articulo 2.-: Asignar a la seflora ANDREA IDARRAGA LLANO las siguientes
funciones:

1. Suministrar la informacién que requieran los profesionales de la
dependencia.

2. Asistir técnicamente en el desarrollo de las estrategias de divulgacion
relacionadas con el sistema de informacién, las iniciativas de
documentacién, el manejo de la imagen institucional del Grupo y la
gestion editorial del mismo.

3. Brindar asistencia técnica en la elaboracién de presentaciones, disefio de
publicaciones y demas requerimientos de informacién del Grupo.

4. Realizar actividades de asistencia técnica, administrativa u operativa de
acuerdo con las instrucciones recibidas.

5. Elaborar e interpretar cuadros, informes, estadisticas y datos
concernientes a los programas desarrollados por el Grupo.

6. Administrar medios digitales de comunicacion del grupo: paginas web,
boletin electrénico, redes sociales y correo electrénico.

7. Apoyar en la comprension y la ejecucion de los procesos de organizacion
del archivo de gestién del area de desempefio, aplicando la Tabla de
Retencion Documental

8. Apoyar la elaboracién del inventario documental del area de desempefio
diligenciando el formato Unico de inventario.
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9. Apoyar la elaboracion y la ejecucion de las transferencias documentales
al Archivo Central del Ministerio.

10. Preparar y presentar los informes sobre las actividades desarrolladas, con
la oportunidad y periodicidad requeridas.

11. Las demas que le sean asignadas por la autoridad competente, de acuerdo
con el area de desempeiio y la naturaleza del empleo.

Articulo 3.-: La presente Resolucidn rige a partir de la fecha de su expedicidon y
surte efectos a partir de su posesion.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE
Dada en Bogota D.C., a los

02 FEB 2024
APAAILOUAN

JUAN DAVID CORREA ULLOA
Ministro
Ministerio de las Culturas las Artes y los Saberes

Proyectd: Angélica Maria Lopez - Contratista Grupo de Gestién Humana .
Reviso: Daniel Gonzalez Martinez — Contratista Secretaria GeneralQe)

Aprobo: Angélica Maria Cruz Dajer - Coordinadora Grupo de Gestion Humana#/
Aprobd: Luisa Fernanda Trujillo Bernal-Secretaria General




